
Sistema de Expediente 
Digital para el TEPM

Inscripción y Actualización
de Partidos Políticos



Expediente papel - Actualidad

El apoderado de un partido político, mediante la creación de un usuario del 
sistema del TEPM, tiene acceso a:

● Datos partidarios: Nombre, número, categoría, N° expediente papel, 
datos de contacto, domicilio y estado del partido.

● Afiliados: Listado de afiliados con su condición en precarga, activos o 
inactivos.

● Autoridades: Listado de autoridades activas e inactivas.

Para actualizar los datos del partido, autoridades o padrón de afiliados, el 
apoderado inicia un trámite por Mesa de Entradas → Expediente papel 
tradicional.

Aprobado el trámite, un empleado del TEPM actualiza la ficha del partido en el 
sistema.



Nuevo Expediente Digital

Todos los estadíos de un expediente junto con la documentación que lo 
conforma quedan registrados en el sistema informático del TEPM, desde su 
creación hasta su archivado.

Está conformado por trámites que se inician con una presentación digital  y 
son gestionados por el TEPM a través de un sistema de trámites digitales 
interno.

Tal sistema permite mover el trámite entre las diferentes áreas del TEPM y 
agregar la documentación correspondiente en formato digital (informes, 
proveídos, resoluciones. oficios, etc.)



Nuevo Expediente Digital



Expediente Digital - ¿Que cambia?

Con la incorporación del nuevo sistema de expediente digital el apoderado 
ahora realiza las presentaciones de manera digital.

Una presentación digital está conformada por archivos en formato PDF que 
se adjuntan y clasifican según su tipo (carta orgánica, acta designación de 
autoridades, planilla de certificación de firmas, logotipo, etc).

Esta presentación inicia un trámite en el expediente digital del partido y 
permite al personal del TEPM trabajar con el mismo.

En resumen, lo que antes se hacía en papel por Mesa de Entradas, ahora se 
hace en formato digital a través del sistema de gestión del TEPM.



Expediente Digital - Pantalla



Expediente Digital - Estados del Trámite



Expediente Digital - Documentos del Trámite



Expediente Digital - Nueva Presentación

La pestaña de Expediente Digital, dentro de la Ficha del Partido Político, permitirá 
al apoderado realizar las presentaciones digitales donde se adjunta la 
documentación necesaria.

Además permitirá visualizar el avance del trámite con sus estados y poder 
descargar la documentación agregada por el TEPM una vez finalizado el mismo.

Tipos de Presentación:

● Inscripción: Acta de Constitución, Declaración de Principios, Bases de 
Acción Política, Carta Orgánica, Reporte de Adherentes, Planilla de 
Certificación de Firmas, Acta Designación de Autoridades

● Afiliaciones: Reporte de Afiliaciones
● Otros: Cualquier otra documentación a presentar, por ejemplo actualización 

de datos partidarios, logotipo, etc.



Expediente Digital - Nueva Presentación

IMPORTANTE: Una vez guardada la presentación, se inicia un trámite 
asociado al expediente.



Estados del Proceso de Inscripción



Proceso de Inscripción

Para nuevas inscripciones el apoderado debe presentar por Mesa de 
Entradas el formulario de Solicitud de Inscripción. Esta solicitud habilita la 
creación del partido, su expediente digital y el usuario del apoderado.

El usuario apoderado tiene 15 días corridos desde su creación para realizar 
la primera presentación digital de inscripción.

Cumplido el plazo, si no realiza dicha presentación, se tendrá por Desistida la 
solicitud debiendo iniciarse un nuevo trámite de inscripción.



Solicitud de Inscripción - Alta de Adherentes  



En Formación - Alta de Afiliados



En Formación - Alta de Afiliados



Alta de Afiliados - Ficha digitalizada



Muchas Gracias por su atención!


