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TRIBUNAL ELECTORAL

DE LA PROVINCIA DE MISIONES

“2.026 Afio de la concientizacién y abordaje de las enfermedades poco frecuentes, de la prevencion de

consumos problematicos y adicciones, del uso responsable de la tecnologia, de la innovacion en la
chacra y de las democracias inteligentes™

ANEXO I: ACTAACUERDO N° 1247

REGLAMENTO DEL EXPEDIENTE DIGITAL EN
TRIBUNAL ELECTORAL DE LA PROVINCIA DE MISIONES

Titulo I:

Del Expediente Digital Condiciones Generales y Alcance

Articulo 1°: Objeto. El presente Reglamento regula el acceso, creacion,
tramitacién, gestion, archivo y control del Expediente Digital en el ambito del
Tribunal Electoral de la Provincia de Misiones, asegurando su validez juridica y

operatividad.

Articulo 2°: Validez de las actuaciones. Todas las constancias, registros,
movimientos y documentos que conforman el expediente digital poseen plena

validez juridica sin necesidad de respaldo en soporte papel.

Articulo 3°: Concepto. El expediente digital constituye el soporte tnico, integro y
cronologico de todas las actuaciones vinculadas a los procesos que se tramiten en

la orbita del Tribunal Electoral.

Articulo 4°: Identificador fnico. Todo expediente sera identificado mediante un
numero unico e irrepetible asociado al partido politico, tramite o actuacion
correspondiente.

En relacion a la identificacion de los partidos politicos, una vez que los mismos

adquieran su numeracion digital, los mismos conservaran dicha numeracion durante
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la vigencia de su personeria juridica-politica, acaecido cualquiera de los supuestos
del Articulos 67 y 68 de la Ley XI-N°6, se procedera a su cierre y archivo digital.

En los demas casos que requieran la creacion de un expediente digital, cumplido el
objeto del tramite por el cual fuera dispuesto, se procedera a su cierre y archivo

digital.

Articulo 5°: Estructura del expediente. El expediente digital debera reflejar
obligatoriamente las etapas procedimentales definidas por el Tribunal, v deberan

estar disponibles para su visualizacion por parte del usuario.

Articulo 6°: Condicion de usuario. El acceso al Sistema de Gestion Electoral, v
por su intermedio al Expediente Digital, se concreta con el usuario y contrasefa
otorgado por el Tribunal Electoral, mediante la Secretaria de TIC y segiin los niveles
de acceso definidos previamente. Esto es, el apoderado partidario estara habilitado
para tramitar el Expediente Digital del Partido Politico por el cual fuera designado.
El otorgamiento de las credenciales de acceso, tiene como principal objetivo que
los partidos politicos por medio de sus apoderados, lleven adelante la inscripcion,
gestion y presentaciones digitales ante el Tribunal, mediante el acceso a su
Expediente Digital.

Excepcionalmente, conforme lo dispuesto por el punto 5 del Acta Acuerdo 1247,
podran generarse credenciales de acceso al Sistema de Gestion Electoral y con ello
al Expediente Digital, segin el tramite que corresponda, y que fuera autorizado por

Secretaria Electoral y de TIC

Articulo 7°: Del Registro de las presentaciones: El Sistema de Gestion Electoral,

llevara el registro del dia y la hora de las presentaciones digitales, pudiendo
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efectuarse presentaciones en dias y horas inhabiles, sin embargo, las mismas se
consideraran presentadas al dia y hora habil inmediato posterior.

Ante un cronograma electoral vigente, con motivo de una eleccion a cargos publicos
electivos, las presentaciones deberan efectuarse teniendo en cuenta los
vencimientos establecidos, para lo cual, cumplido un vencimiento y si se constatan
presentaciones en dia y hora posterior al vencimiento, las mismas seran rechazadas

de conformidad a la legislacion electoral vigente.

Titulo IT

Del Expediente Digital en Tramites Partidarios.

Capitulo I: De la inscripcion y gestion de la personeria Juridica- Politica.

Articulo 8°: Inicio. La solicitud de inscripcion de un partido politico provincial de
origen federal o provincial y/o municipal, se iniciara mediante la presentacion en
papel del formulario iinico de inscripcion por parte del apoderado/a partidario, que
debera estar acompanado por la documental respectiva que lo designada en tal

caracter.

Articulo 99 Intervencion de Mesa de Entradas y Partidos Politicos. Mesa de
Entradas procedera a recepcionar v digitalizar el formulario, crear el expediente
digital y remitirlo al Area de Partidos Politicos, a fin que se proceda a registrar el

partido politico y asociarlo al expediente. Cumplido remitira a Secretaria de TIC.
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Pr

Expediente Digital de su actuacion.
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Articulo 11°: De la Credencial de ingreso. Dentro de los 15 dias corridos de
haberse generado la credencial de ingreso, se debera cumplimentar con la
presentacion digital de inscripcion partidaria, caso contrario, se procedera a la baja
del tramite efectuado mediante el formulario finico de inscripcion y de la

credencial provisoria generada.

Articulo 12°: Presentacién digital. El usuario ingresara al Sistema de Gestion
Electoral, con el acceso generado desde Secretaria de TIC del Tribunal, y desde su
Expediente Digital, procedera a formalizar la inscripcion del partido politico,
generando la presentacion digital y adjuntando la documental respectiva, en el plazo
dispuesto en el articulo anterior.

Para ello, la documental debera estar previamente escaneada y debera subirlo al
sistema conforme la indicacion sobre cada documento, asimismo, debera realizar la
precarga de adherentes, sin perjuicio de escanear la documental donde obran las

firmas de los mismos.

Articulo 13°: Del triamite ingresado. Conforme al Manuel de Uso, la generacion
del tramite y su consecuente opcion de guardar, automaticamente esta efectuando

la presentacion, visualizando su estado del tramite.

Articulo 14°: Evaluacién sustancial. Luego de efectuarse la presentacion formal
de inscripcion partidaria por parte del usuario, las areas competentes en cada uno
de los pases que se corresponda, segtin el tramite del Expediente Digital, analizaran

la documental y generaran los actos administrativos digitales pertinentes. El usuario

podra visualizar el estadio de su expediente, con identificacion del drea en que se
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encuentra, como asi también, las disposiciones que se hubieran dictado en cada uno

de los tramites.

Articulo 15°: Estados del partido. En el Sistema del Expediente Digital, se vera
reflejado el estado procesal del partido politico a saber: en proceso de inscripcion,
que implica sin primera providencia, en tramite, se encuentra con primera
providencia, en diligencia de publicaciones y demas informes; en formacion, con
resolucion que lo habilita afiliar; habilitado, que se encuentra reconocido; y en
observacion cuando tuviera alguna condicion para correccion por parte del

Tribunal

Articulo 16°: De la Certificacion de firma Dictada la Resolucion que habilita al
partido politico a iniciar con las afiliaciones, es condicion previa ineludible
proceder al registro de firmas ante el Tribunal de las personas que actuaran en

caracter de certificadores de firma de las personas que se afilien.

Articulo 17° De Ia ficha de afiliacién: Encontrandose el Partido Politico en
Estado de Formacion, en el Sistema de Gestion Electoral, estara disponible para
descargar la respectiva ficha de afiliacion con la identificacion partidaria como

titulo y con sello de agua

Articulo 18°: De la afiliacién. La ficha de afiliacion descargada e impresa, seran
completados por el respectivo afiliado y certificadas por las personas autorizadas y

aprobadas por autoridad partidaria, cumplido la tarea de campo de afiliacion, el

usuario debera realizar la precarga de afiliacion.
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Articulo 19°: La precarga de la afiliacion: El usuario procedera a la precarga
individual de los afiliados en el Sistema de Gestion Electoral, junto con las fichas
y el frente del Documento Nacional de Identidad del afiliado, previamente

escaneados.

Articulo 20°: De la presentacion de la afiliacion: Cumplida la precarga de
afiliados. se debera proceder a generar la presentacion de afiliados, lo cual el
sistema efectuara autométicamente un reporte que lista a todas personas
precargadas en el sistema, a fin adjuntarlo al expediente.

Evaluado por el Tribunal la presentacion de afiliados, en la medida que las mismas
resulten aprobadas, el usuario podra visualizar el cambio de estado del afiliado que

se encontraba en precarga, pasara a la condicion de activo.

Articulo 21°: Reconocimiento. Cumplidos los requisitos legales, se procedera
conforme al art. 73 a la Ley XI-N°7 y posteriormente se actualizara el estado del

sistema a “Partido Habilitado”.
Capitulo Il — De la inscripcion y gestion partidaria en proceso eleccionario

Articulo 22°: Inscripcion de Elecciones.

Los Partidos Politicos que se inscriban para participar en un proceso eleccionario
en forma individual o bajo la constitucion de Frentes Electorales, el apoderado
deberd presentar el formulario Gnico de inscripcion, indicando si tiene o no
credencial de acceso, al efecto se procedera conforme a los articulos 8, 9 y 10 del
presente reglamento.

Si el apoderado ya tuviere acceso al Sistema de Gestion Electoral, se procedera a

asociarlo al expediente digital eleccionario creado para la eleccion; caso contrario,
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se procedera a entregar una credencial de acceso al Sistema al apoderado partidario

designado.

Articulo 23°: De la presentacién digital: El apoderado eleccionario debera
formalizar la inscripcion mediante la presentacion digital respectiva, en los
términos y condiciones establecidas en articulo 11 y primera parte del articulo 12

del presente reglamento.

Articulo 24°: De la precarga de lemas, sublemas y candidaturas. La misma
procedera conforme a las disposiciones del Acta Acuerdo 1201 del 11/03/2025, en
efecto, opera desde el Sistema de Gestion Electoral, debiendo el usuario proceder a
la carga respectiva segun corresponda. Y en lo que refiera a la documental
respaldatoria de la misma, se deberan generar las presentaciones en idéntico
sentido, a las que se efectian con motivo de las presentaciones partidarias

establecidas en el Capitulo anterior.

Titulo 111:

De Las Comunicaciones Electronicas

Articulo 23°: Ambito de aplicacién. Las notificaciones por cédula digital operaran
Articulo 2o p P g p

en la plataforma del Sistema de Gestion Electoral, conforme a la normativa vigente.

Articulo 26°: Domicilio Electrénico. Es la casilla web asignada a cada usuario; y
falta de representacion producira los efectos de la no constitucion de domicilio

procesal, notificandose de pleno derecho.

Alberdi 690 Posadas-Misiones-Argentina

www.electorahmisiones, govar



Articulo 27°: Perfeccionamiento y Plazos. La notificacion se perfecciona cuando
la cédula y adjuntos ingresan a la casilla digital. Para los plazos en dias, comenzaran
a correr a partir del dia habil siguiente al dia de la notificacion disponible. Para los
plazos en horas, a partir de la hora siguiente de la notificacion. El sistema generara

constancia automatica de la notificacion.

Articulo 28°: Diligencias y Cronograma. Las notificaciones se cursaran en:

a) En contexto ordinario (fuera del proceso electoral) en horario de 7 a 12hs, en
caso extraordinario se podra disponer la notificacion fuera del horario estipulado,
en un rango no superior a las 2 hs del horario estipulado.

b) Estando vigente el Cronograma Electoral y/o conforme la habilitacion de fecha

y hora en el horario de 7 a 13hs y de 15 a 20hs.

Articulo 29°: Formalidades. Las copias de traslado se adjuntaran en formato PDF.

Las cédulas deberan contar con firma digital del funcionario emisor.

Articulo 30° Avisos de cortesia. El sistema emitira un aviso automatico a correos
electronicos denunciados; esta comunicacion no constituye notificacion procesal

valida.

Articulo 31°: Abrogacion: Dejase sin efecto, los Reglamentos de Notificaciones

Electronicas aprobados por Actas Acuerdos 941 y 950 ambos del afioc 2016,

Articulo 32°: Emision y Recepcion de Oficios. La confeccion y emision de oficios
se realizara a través del sistema informatico y/o del correo institucional, segin

corresponda, respetando las formas y tratamiento de estilo. Los recibidos en papel

deberan ser escaneados e incorporados al sistema.

e.uatatla Electoral R
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Titulo IV-

De la Documental, Archivo y Contingencias

Avrticulo 33°: Tipo de Archivo. Toda la documental que deba ser escaneada para
levantarlo al sistema, debera ser en formato tipo PDF, no admitiéndose otro tipo

de archivos.

Articulo 34°: Archivo y Conservacion. Se garantizara el resguardo de los
expedientes digitales mediante repositorios seguros conforme a estandares
tecnologicos establecidos por el Tribunal Electorales y conforme a los estandares
de calidad establecidos por la

politica de Gestion.

Articulo 35°: Contingencias. Ante alguna falla en el funcionamiento del Sistema
de Gestion Electoral, podra habilitarse la adecuacion de las presentaciones en
soporte papel, mientras dure la interrupcion, debiendo regularizarse la carga digital

una vez reestablecido el servicio.

Titulo V- Disposiciones Transitorias.

Articulo 36° Expedientes iniciados en papel. Los expedientes iniciados en
soporte papel continuaran su tramitacion bajo la modalidad digital, debiendo
procederse a su cierre en papel, escaneo e incorporacion al Sistema de Gestion

Electoral bajo la categoria de “expediente historico”.
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Articulo 37°: De la migracion de los expedientes: La numeracion de los
expedientes digitales de partidos politicos y demas tramites del Tribunal Electoral,
se iniciara a continuacion de los expedientes digitales del Sistema de Personal del
Organismo, procediendo a su migracion de acuerdo a las siguientes pautas y
conforme al orden que se indica a continuacion:

I- Se inicia con los Partidos Politicos Provinciales Reconocidos en la orbita del
Tribunal, sin distincion de origen, federal o provincial, con prevalencia del mas
antiguo al mas nuevo, tomando para ello, la fecha de resolucion del reconocimiento
en el Tribunal Electoral, continuando luego de fijado dicha numeracion con los
Partidos Politicos Reconocidos Municipales, segiin su fecha de reconocimiento.

2- Siguiendo con los Partidos Politicos Provinciales y Municipales en Formacion
— en etapa de Afiliacion- segun la fecha de resolucion que los habilita a afiliar.

3- Para los Partidos Politicos Provinciales de origen federal o provincial, y/o
Partidos Politicos Municipales, gue se encuentren fuera de los casos anteriores,
segun la fecha de solicitud de inscripcion.

4- Los demas expedientes que tramitan ante el Tribunal, continuaran la numeracion
a continuacion de la adecuacion de los tramites partidarios, y seran segin las fechas

que se hubieran iniciado los tramites respectivos.

Articulo 38°: Cumplida la migracion de expedientes establecida en el Articulo
precedente, los tramites ingresados que requieran, segun corresponda, la creacion
de un expediente digital, recibiran la numeracion correlativa a continuacion del

altimo expediente generado por la migracion dispuesta,

Articulo 39°: Registrese- Notifiquese.
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i FORMULARIO DE SOLICITUD DE INSCRIPCION
Para uso EXCLUSIVO del Apoderado

TRIBUNAL ELECTORAL
PROVINCHA DE MISIONES

Solicitud de Inscripcién a:

| I Partido Politico I | | Partido en Eleccidon | | | Frente en Eleccién

Marcar con X el que corresponda

Categoria:

Provincial - Origen

Provincial Federal

Municipal:

Marcar con X y completar el que corresponda

Complete los siguientes datos:

» Sigla:
Nombre: iOpgonarJ
Corl:e? Teléfono:
Electronico:
Domicilio REAL: Numero: Municipio:
Domicilio LEGAL: Numero: Municipio:
POSADAS

DOMICILIO LEGAL EN LA CIUDAD DE POSADAS (Consituido dentro del radio - Acta N° 748) www.electoralmisiones.gov.ar/radio

Complete los siguientes datos del/de la Apoderado/a:

Cargo: Apaoderado/a de';?;:::i'zn:
N° Documento: Género:
Apellido: Nombre:
Domicilio: Municipio:
Correo: Teléfono:

Debera acompafiar al presentar fotocopia del DNI 1ra y 2da pagina

| | Poseo usuario activo en el sistema I | | Solicito la creacién de un usuario de acceso al sistema

Marcar con X el que corresponda

. Irma Giseld Hendrie
cretaria Electoral
Tribunal Electoral de la
Provincia de Misiones

El presenta documento contiens DATOS PERSONALES, dirigido Unicamente a sus destinatarios, no debiendo divulgaria a terceros por ningun medio
Pagina 1 de 2
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Para uso EXCLUSIVO del Apoderado
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DECLARACION Y CONDICIONES DE ACCESO AL SISTEMA

El/la Apoderado/a que suscribe declara que gestionard el tramite de inscripcién de la agrupacion politica
mediante el Sistema de Gestidn de Partidos Politicos. En caso de no poseer credenciales de acceso
vigentes, solicita expresamente la creacion de un usuario y contrasena para operar en dicho sistema. Si ya
contara con un usuario registrado y activo, podra utilizar las credenciales existentes para continuar con el
tramite.

Al momento del primer ingreso con una contrasefa temporal, el sistema requerira obligatoriamente su
reemplazo por una contrasefia definitiva, de uso personal e intransferible, siendo responsabilidad exclusiva
del/la Apoderado/a resguardar la confidencialidad de sus credenciales de acceso.

Asimismo, se deja constancia de que la presente solicitud de inscripcion quedara sujeta al cumplimiento de
la carga y presentacion de la totalidad de la documentacion requerida mediante el sistema. Si transcurridos
quince (15) dias corridos desde la fecha de presentacion de este formulario no se hubiera completado la
carga de |la documentacion exigida, se tendré por desistida la solicitud de inscripcién. En tal caso, el acceso
habilitado para la gestion de dicha solicitud quedara automaticamente inhabilitado, debiendo iniciarse un
nuevo tramite conforme a la normativa vigente.

Firma del/de la Apoderado/a:

El presente documento contiene DATOS PERSONALES, dirigido unicamente a sus destinatarias, no debiendo divulgaria a terceros por ningun medio.
Pégina 2 de 2



F.3 Introduccion

Introduccion al Sistema
Electoral

El presente manual ha sido elaborado con el objetivo de brindar al apoderado una guia clara,
practica y detallada sobre el uso del Sistema Electoral Web del Tribunal Electoral de la
Provincia de Misiones.

A través del mismo se describen las principales funcionalidades disponibles dentro de la
plataforma, permitiendo al apoderado comprender el funcionamiento general del sistema y
realizar correctamente las distintas operaciones habilitadas segun su perfil de acceso.

El manual se encuentra organizado de manera secuencial, incluyendo explicaciones paso a
paso, referencias visuales y descripciones de cada pantalla, boton y opcidn disponible dentro
del sistema. De esta forma, se busca facilitar la navegacion y el uso adecuado de las

herramientas digitales puestas a disposicién de los apoderados.

Usuarios

El presente manual esta destinado a usuarios con perfil de Apoderado.

» Apoderado: representantes de Partidos Politicos encargados de gestionar informacién,
realizar presentaciones y efectuar tramites relacionados con su organizacién dentro del
Sistema Electoral.

El usuario posee uno o varios roles asignados, el cual determina los permisos y accesos dentro

del sistema. Estos permisos definen que acciones puede realizar cada uno.
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& > Introduccion > Login - Pantalla Inicial

Login - Pantalla Inicial

El acceso al sistema se realiza a traves de una URL (Uniform Resource Locator o Localizador
Uniforme de Recursos) que es la direccion unica que se utiliza para acceder al sitio web.

« Acceso Externo: utilizado por usuarios que acceden al sistema desde internet fuera del
Tribunal Electoral mediante las siguientes Url.

https://extranet.electoralmisiones.gov.ar, la cual dirige al usuario directo a la pantalla de
login.
https://www.electoralmisiones.gov.ar/, la cual dirige al usuario a la pagina web del

Tribunal Electoral de la Provincia de Misiones y mediante el icono de "Sistema Electoral”
permite al mismo acceder a la pantalla de login.

TRBUNSL ELECTORAL
PROVINCTA DE MISIONES.

Elecciones Legislativas 2025 Sistema Electoral

Alingresar, el usuario debe autenticarse mediante su usuario y contrasefia en la pantalla de
login.
La siguiente pantalla corresponde al acceso al sistema del Tribunal Electoral de la Provincia de

Misiones. Permite la autenticacién de los usuarios habilitados para operar dentro de la
plataforma.
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TRIBUNAL ELECTORAL
PROVINCIA DE MISIONES

Ingresar

\ J

* Logo Institucional:

Representa la identidad visual del organismo y permite al usuario reconocer que se
encuentra en el sistema oficial del Tribunal Electoral de la Provincia de Misiones.

* Titulo del Sistema:
" Tribunal Electoral de la Provincia de Misiones ".
Indica el nombre del organismo responsable del sistema.

* Usuario:
Espacio destinado a ingresar el nombre de usuario asignado, es un dato obligatorio para
poder acceder al sistema, Generalmente corresponde a un identificador tnico provisto por
la administracion.

» Password (contrasefa):

Espacio destinado a ingresar la clave de acceso asociada al usuario. Al momento de la
creacion de la cuenta el sistema asigna al usuario una contrasefia temporal, la cual es
entregada junto con su nombre de usuario. Por razones de seguridad, dicha contraseiia

debe ser modificada obligatoriamente en el primer acceso al sistema.
La contrasefia debe cumplir con los siguientes requisitos:
o Tener una longitud minima de 10 caracteres.
o Incluir al menos tres tipos de caracteres:
= Letras minusculas.
= Letras mayusculas.
= Ndmeros.
= Simbolos especiales.

G\seh Hendrie

o Debe ser actualizada una vez por afio, sin repetir las anteriores. E\er.tﬂf"'
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e Boton Ingresar:
Ejecuta el proceso de autenticacion, verifica que los datos ingresados (usuario y
contrasefia) sean correctos y en caso de validacion exitosa redirige al usuario al sistema
principal.
Luego de iniciar sesién correctamente, el sistema redirige al usuario a la pantalla de inicio,
desde la cual el mismo podra acceder a los distintos mddulos y funcionalidades disponibles

para la gestion de los procesos electorales y administrativos.
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1-Menu Lateral: Permite desplegar o contraer el panel lateral de opciones, facilitando el acceso

a las distintas secciones disponibles.

2-ldentificacién del Sistema: Muestra el nombre del sistema, permitiendo al usuario reconocer

la plataforma en uso.

3-Mddulos: Contiene los accesos directos a los distintos modulos funcionales del sistema.
4-Indicador de conexién: Representa el estado general del sistema o de la conectividad.
5-ldentificador de Usuario: Muestra el usuario actualmente autenticado y brinda acceso a
opciones relacionadas con la cuenta, perfil o cierre de sesion.

6-Sub-moddulos: Es el area central donde se presenta la informacion principal del médulo
seleccionado.

7-Fecha del Sistema: Muestra la fecha actual del sistema, permitiendo al usuario visualizar el

dia en que se encuentra operando dentro de la plataforma.

Abog. Ir la Héndrle
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.3 Introduccion > Pantalla Principal

Pantalla Principal

La presente seccion ha sido desarrollada con el objetivo de brindar al usuario una referencia
visual y funcional que le permita identificar y entender cada uno de los componentes que

conforman la interfaz, los cuales se mantienen estandarizados en todos los madulos.

A través del siguiente ejemplo, el usuario podra reconocer la ubicacién y el propésito de los
distintos elementos, tales como los titulos de seccidn, filtros de biisqueda, botones de acciény

listados de registros.

El mismo tiene como finalidad ensefiar al usuario cémo interpretar la interfaz y como utilizar
correctamente sus distintas funcionalidades, sirviendo como base para la navegacién y

operacion en los demas maddulos del Sistema Electoral.

Partidos Politicos

ﬂ:(w Whaw o i’

W Expuebyrts

Alingresar a la pantalla principal, el sistema visualiza el partido politico en el cual se encuentra
registrado como apoderado para el seguimiento continuo de su estado legal y administrativo,
detallando su categoria, municipio, fecha de registro y estado de tramitacién actual. El nimero
de expediente indica la naturaleza del tramite mediante las siglas D, para expedientes digitales
o electronicos, y H, para expedientes histdricos en soporte fisico; asimismo, mediante el
"Botén Azul" (lupa)podra acceder de manera directa a la ficha con toda la informacién

registrada de su partido politico.

NUEVO MILENIC - N° 1249

Datos Parmidarios

Al acceder a la ficha se abrira una ventana emergente en el mddulo principal "Datos
Partidarios™ que contiene la informacién de cabecera. EL ment superior le permite navegar
entre los diferentes mddulos del partido:

= Domicilios:
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Al seleccionar el modulo "Domicilios™, el sistema visualiza el listado de las direcciones
registradas para su partido politico. La grilla permite verificar la calle y nimero, el municipio, el
tipo de domicilio (legal o real), la fecha de registro y su vigencia actual.

« Estados:
F’NUEVO MILENIO - N* 1249 -}
s = B -t T Fapmiens "yl
Estados
.
] e g P T i -
FwTesm Dev e T R F am
- e i S A or
maowcey o A———— E——
s il S o _
|
i 0w 4 opant X “ |

A= e ey ey, e

Al seleccionar el médulo "Estados”, el sistema visualiza el historial cronolégico de las
situaciones administrativas por las que ha transcurrido su partido politico. La grilla permite
verificar el estado de la tramitacion, el tipo de tramite asociado, el documento adjunto, las

fechas correspondientes, las observaciones y el estado vigente actual.

¢ Autoridades:

.

o "
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Al seleccionar el modulo "Autoridades”, el sistema visualiza a lista de los miembros que
representan a su partido politico. La grilla permite verificar el cargo, los datos filiatorios, las
fechas de designacion y vencimiento, el registro del estado del cargo, las observaciones y en el

extremo superior derecho existe un "Filtro Estado™ que filtra el listado segtin su condicion.

s Adherentes:
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Al seleccionar el modulo "Adherentes”, el sistema visualiza la lista de los ciudadanos
registrados que respaldan la constitucion de su partido politico. La grilla permite verificar
los datos filiatorios, el municipio de residencia, la fecha de adhesién, el nimero de tramite
y el registro del estado actual. En el extremo superior derecho se cuenta con un "Filtro
Estado", que filtra adherentes por su condicidn, y con un botén "Nuevo Adherente” para

iniciar una nueva carga individual.

o Nuevo Adherente:
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Nuevo Adherente
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Al presionar el botdn se abrira una ventana con el formulario disefiado para registrar

de forma individual a un ciudadano. Los campos habilitados permiten ingresar el
numero de documento, seleccionar el género, establecer la fecha de adhesiony
completar los datos filiatorios. Una vez completados todos los campos, el botén
verde "Guardar", ubicado en el extremo inferior derecho, confirmara el registro y lo

incorporara al listado del partido.

+ Afiliados:

NUEVO MILENIO - N™ 1248
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Al seleccionar el médulo "Afiliados”, el sistema visualiza la lista de los ciudadanos
integrados formalmente a su partido politico. La grilla permite verificar los datos
filiatorios, el municipio de residencia, la fecha de afiliacion, el nimero de tramite, el
registro del estado actual y dispone en cada fila del "Boton Verde" (lupa) para descargar
la ficha individual. En el extremo superior derecho se cuenta con el "Filtro Estado", que
filtra afiliados por condicidn, con el boton "Ficha de Afiliacion", que descarga la Ficha de
Afiliacién para un Nuevo Afiliado y con el boton "Nuevo Afiliado™ para iniciar una nueva

carga individual.

o Ficha Individual:




\

FICHA DE AFILIACION
NUEVO MILENIO

APELLIDO(S]: NOMBRE(S):

MATRICULA (DNi): GENERO:

FECHA DE NACIMIENTO: | LUGAR DE NACIMIENTO:

PROFESION U OFICIO: S ESTADO CIVIL:
LOCALIDAD: DEPARTAMENTO:
CALLE; N PISO:

CLASE:

DEP.:

FECHA:

FIRMA DEL SOLICITANTE CERTIFICACION DE FIRMA

ACEPTACION DE LA AFILIACION

FIRMA AUTORIDAD PARTIDARIA

COPIA FRENTE DHI
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Al presionar el botdn "Ficha de Afiliacién" se descarga un documento en formato

PDF que le permite al apoderado registrar y escanear los datos del nuevo afiliado,

para posteriormente digitalizarlo e incorporarlo en formato PDF.

> Nuevo Afiliado:
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Al presionar el boton "Nuevo Afiliado™ se abrira una ventana disenada para registrar

de forma individual a un ciudadano. Los campos habilitados permiten ingresar el
numero de documento, seteccionar el género, establecer fecha de empadronamiento
y completar los datos filiatorios. El modulo requiere la incorporacion de la
documentacion correspondiente mediante el "Botén Azul", para luego finalizar la
carga presionando el "Botan Verde" para guardar, que esta ubicado en el extremo

inferior derecho.

» Expediente Digital:

NUEVO MILEMIO - N* 1249
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Al seleccionar el modulo "Expediente Digital”, el sistema visualiza la informacion de cabecera
del tramite electrénico junto con el listado de todos los tramites vinculados a la agrupacién
politica. La grilla permite verificar de forma detallada el nimero de tramite, la fecha de
creacion y el usuario creador, asi como también acceder a los botones interactivos para
consultar el historial de "Estados”, "Pases" y "Documentos” adjuntos a cada actuacion. En el
extremo superior derecho se dispone del "Botdn Celeste", "Informacion”, para consultar las
guias de presentaciones y requisitos, y del "Boton Verde", "Nueva Presentacion"”, para iniciar

un nuevo tramite electronico.

* Botones Interactivos:




o Estados:

Estados del Tramite
Maarrar L s
Fecha

03-08-2025 1215

03082025 1235

03-08-2026 1217

03082008 1219

03-08-2026 1219
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O3-08-26 A\T21

03082028 1222

0300 200G 1236

002006 122
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Al presionar el boton estados dentro de la grilla de tramites del expediente, el

sistema abre una ventana que detalla la trazablidad y evolucion del tramite

seleccionado. La tabla presenta el registro cronolégico compuesto por la fecha y hora,

el usuario interviniente, la accion realizada y las observaciones asociadas de existir.

o Pases:
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Pases del lramite
Mosrs 10 - regmmas Buscar
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03082024 1217 Proos. Guame Jawer HUEVG WILE D (1240 VESA DE ENTRADS
0208 200% 1717 Pavi Jenamin WESA DE ENTRADA PRRTIOOS POUMICOS
0106076 12198 Cenmmer Life PARTIDOS POLITICNS SECATTARIA
02-08-2026 12 30 Hendne, Gissia SECRETARIA NOTIFICATIONES
03-06-2026 12:12 Conzanon, Agnan NOMEICACICNES SERTIDOS POLITICOS
U3-08- 2026 1229 Centurén Las FARTIDOE POLITICCS SECRETARIS
04.08-2020 DA 54 Hnnchoe, Gissta SECRETARLA BARTIDOS BOLMCOS
04-08-2026 00dL Caundn Luts FPARTIDOS POUTICOS SECRETARIA
04082038 000l Hande, Glseia SECRETARWA HOTIFAICACIONES
04082026 D08 Cemmen. Aoan MOTIFILACKINE S SEHTIDOS FOUTICOS
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Al presionar el boton pases dentro de la grilla de tramites del expediente, el sistema
abre una ventana que detalla el recorrido administrativo y las remisiones de la
actuacién seleccionada. La tabla permite verificar en orden cronoldgico la fecha y
hora del movimiento, el usuario responsable de realizar la remision y los sectores
involucrados en la circulacién del tramite, indicando el origen y el destino.

o Documentos:
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Al seleccionar el botén documentos dentro de la grilla de tramites del expediente, el
sistema abre una ventana que lista la totalidad de los documentos vinculados al
tramite seleccionado. La tabla permite consultar la fecha y hora de incorporacién, el
tipo de documento, la denominacion asignada y el desglose de la documentacion
adjunta. En la columna final dispone de un "Boton Azul", para la visualizacion directa

del documento principal, y un "Botén Verde", para su descarga individual.

» Botdn Celeste, Informacion:
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Al presionar el "Botén Celeste”, "Informacion”, se despliega un panel informativo con el

detalle de la documentacion requerida para iniciar los distintos tipos de tramites y con
notas aclaratorias claves.

» Boton Verde, "Nueva Presentacion":

o Tipo Inscripcion:

Nueva Presentacion

Apoderana Tpo 68 Daturiants Tipe o2 Frassacion
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Al presionar el "Boton Verde", "Nueva Presentacion”, se abrira una ventana que permite
registrar una nueva actuacion digital habilitando la seleccién del tipo de presentacion. Al
elegir la opcion "Inscripcion”, el sistema carga automaticamente la lista de requisitos
documentales exigidos para dicho tramite. Por cada elemento de la lista, se debe ingresar
la cantidad de paginas del archivo PDF, adjuntar el documento en formato A4 mediante el
botdn verde, con el icono de clip, e incluir observaciones de ser necesario (campo
opcional). En el extremo inferior derecho se dispone del "Botén azul”, "Vista Previa®, para
examinar la confeccion del escrito previo a su envio, y del "Boton Verde", "Guardar", que

efectia la presentacion electronica y genera el correspondiente tramite en el sisterna.

o Tipo Afiliacion:

isela Hendrie
AROE a Electoral

i |dela
Tribunal Electoral
provincia de Misionas



Nueva Presentacion
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Al presionar el "Botdan Verde", “"Nueva Presentacion", se abrira una ventana que permite
registrar una nueva actuacion digital habilitando la seleccion del tipo de presentacién. Al
elegir la opcion "Afiliacion”, el sistema carga automaticamente el documento exigido
para dicho tramite. Para dicho documento, se debe ingresar la cantidad de paginas del
archivo PDF, adjuntar el documento en formato A4 mediante el botén verde, con el icono
del clip, e incluir observaciones de ser necesario (campo opcional). En el extremo inferior
derecho se dispone del "Botdn Azul®, "Vista Previa”, para examinar la confeccidn del
escrito previo a su envio, y del "Botén Verde", "Guardar", que efectua la presentacién

electrénica y genera el correspondiente tramite en el sistema.
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Al presionar el "Botén Verde", "Nueva Presentacion”, se abrira una ventana que permite
registrar una nueva actuacion digital habilitando la seleccion del tipo de presentacion. Al
elegir la opcion "Otro®, el sistema habilita la seleccién manual de los tipos de documentos

a presentar. Por cada elemento seleccionado, se debe ingresar la cantidad de paginas del

archivo PDF, adjuntar el documento en formato A4 mediante el boton verde, con el icono

de clip, e incluir observaciones de ser necesario (campo opcional). En la parte inferior, el



sistema dispone de un "Botén Amarillo”, "Documentacion”, para incorporar nuevas filas a
la lista de archivos a adjuntar, un "Botén Azul”, "Vista Previa", para examinar la confeccion

del escrito previo a su envio y un "Botdn Verde", "Guardar", que efectia la presentacion

electrénica y genera el correspondiente tramite en el sistema.

Expediente Historico:
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Para aquellos partidos politicos que posean antecedentes registrados, el sistema

habilitara el acceso tanto al méddulo de "Expediente Digital" como al de "Expediente

Historico™. Al seleccionar esta ultima pestafia, se exhibe la informacion correspondiente a

las actuaciones antecedentes o de archivo de la agrupacion politica, junto con la

visualizacion directa de su condicion y la dependencia en la que se encuentra radicado.
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A °  Manual - Apoderados Alta de Partido Politico

Alta de Partido Politico

Proceso de Inscripcion de un Partido Politico mediante
Sistema de Tramites / Expediente Digital.
Antes de iniciar el tramite de inscripcion de un Partido Politico, el apoderado debera obtenery

completar el "Formulario de Solicitud de Inscripcidén”, documento que se encuentra disponible

en el sitio web oficial del Tribunal Electoral de la Provincia de Misiones.

https://www.electoralmisiones.gov.ar/formacion-de-partidos/

1° Etapa: Solicitud de Inscripcion - Tramite Presencial

En esta etapa el apoderado deber3 iniciar el tramite completando el "Formulario de Solicitud
de Inscripcién” correspondiente al nuevo Partido Politico. En dicho formulario deberan
completarse los datos partidarios.

‘W rma Gisela Hendrie
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i J FORMULARIO DE SOLICITUD DE INSCRIPCION
Para uso EXCLUSIVO del Apoderado
Solicitud de Inscripcion a: _—
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Complete los siguientes datos:
I

% Nombre: ] |stgla’]

‘ Correo )

l: Electrdnico: ]“mm'l
Domicilio REAL: Numero: Municipio:
Damicilio LEGAL: Numero: Municipio:
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Complete los siguientes datos del/de la Apoderado/a:

. e ' Fecha de
Cargo: Apoderadola designacion:
p—— & i_isicinatlce
| N' Documento: Genero:
Apellido: Nombre:
Domicilio: Municipio:
Correo: Telefono:
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El formulario deberd ser presentado ante la Mesa de Entradas del Tribunal Electoral para su
digitalizacion. Posteriormente, el area de Partidos Politicos realizara el registro inicial del

partido y del apoderado dentro del sistema, generando ademas la primera presentacion

: e
vinculada al tramite. a\:::\ﬁ'
\ \a
; 5 ; A : P & Sl bl de
En esta instancia el partido quedara registrado bajo el estado de "Solicitud de Inscrlpcwﬁ\“ set“‘ : 02 e
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La Secretaria de TICs es el area encargada de crear el usuario y habilitar los accesos necesarfos



para que el apoderado pueda operar dentro del sistema. Como parte de este proceso, dicha
Secretaria completa los campos correspondientes en el "Formulario de Solicitud de Cuenta de
Usuario", generando una contrasefia temporal asociada al usuario creado. Posteriormente,
dicho formulario es entregado al apoderado para que pueda ingresar al sistema.

Finalizadas estas tareas, se agrega al expediente la constancia del proceso realizado y se da

cierre a esta primera etapa.

2° Etapa: Evaluacion Documental

En esta etapa el apoderado del Partido Politico debera reunir, digitalizar y presentar toda la
documentacion requerida para avanzar con el proceso de reconocimiento del mismo.
2.1 - Carga de Adherentes: debera realizar la carga de adherentes mediante la funcionalidad

del boton "Nuevo Adherente” disponible en el sistema, accediendo a la pestaia de Adherentes.

NUEVO MILENIO - K" 1249
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A través del botdn “Nuevo Adherente”, el usuario podra registrar un nuevo adherente
completando los datos solicitados por el sistema. Una vez ingresada toda la informacion

requerida, deberd proceder a guardar el registro para incorporar el adherente a la precarga.
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Una vez completada la carga de los adherentes, los cuales quedan en estado de precarga,el

apoderado debera efectuar la primera presentacion electronica del tramite, incorporando las
planillas de certificacion de firmas de adherentes correspondientes, junto con la
documentacion exigida para el proceso de inscripcion y mantenimiento del partido politico que

se describe a continuacion.

2.2 - Preparacion de la Documentacion para su Presentacion: la documentacion debera

encontrarse completa, legible y actualizada, a fin de evitar demoras durante el proceso de
evaluacion documental.

Para continuar el tramite de inscripcion del Partido Politico, deberd preparar la siguiente

documentacion conforme a lo establecido en la Ley XI - N° 7 (ex Ley 4081):
» Acta de fundacidn y constitucion del partido.

» Declaracion de principios.

Programa o bases de accidn politica.

Carta Organica.

Reporte de Adherentes en estado de Precarga.

Planillas de Certificacion de Adherentes.
» Acta de designacion de autoridades.

Una vez lista la documentacion, el apoderado debera efectuar la primera presentacion

electrénica del tramite, accediendo al mddulo de Expediente Digital.
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En el boton “Nueva Presentacion” podra cargar la misma adjuntando los archivos

correspondientes a los documentos requeridos.
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Una vez completada la presentacion y adjuntada la totalidad de los archivos requeridos, el
usuario debera proceder a guardarla. Al realizar esta accion, el sistema generara un nuevo
tramite, que sera remitido a la Mesa de Entradas del TEPM para dar curso al procedimiento
correspondiente.

Posteriormente, el area de Partidos Politicos procedera a verificar la documentacion
presentada y, de corresponder, generar los proveidos, oficios e informes necesarios. Durante

esta etapa, el partido pasara al estado "En Tramite", permaneciendo en dicho estado mientras

se desarrolla el proceso de evaluacion documental.

En caso de detectarse documentacion faltante, informacion incorrecta o cualquier otra
inconsistencia, el area de partidos politicos generara una providencia, en la cual se detallaran
las observaciones y/o la documentacion que el apoderado debera completar, corregir o
presentar. La providencia serd posteriormente notificada y estara disponible para su consulta

por parte del apoderado a través del menu "Notificaciones/Mis Notificaciones" del sistema.

El apoderado debera consultar la providencia notificada y realizar una nueva presentacion,
incorporando la informacion faltante, corrigiendo la documentacion observada o completando
los requisitos solicitados. Para ello, debera seleccionar el tipo de presentacion "Otros", opcién
que le permitira seleccionar la documentacion requerida y adjuntar los archivos PDF

correspondientes.

Una vez recibido el tramite correspondiente a la nueva presentacion, el drea de partidos
politicos continuara con la evaluacién de la documentacion presentada. Este procedimiento
podra repetirse tantas veces como resulte necesario hasta completar correctamente la

totalidad de los requisitos y documentacion solicitados. Durante todo este proceso, el partido

2.3 - Revision de la Documentacién:

Concluido el analisis de la documentacion presentada y verificado el cumplimiento de los



requisitos correspondientes, se elaborara el informe documental correspondiente y se dictara
la resolucion de esta etapa.

Si durante la revision se detectan nuevas inconsistencias o documentacién que deba ser
completada, se seguira el procedimiento de generacion de providencia, firmada por Secretaria
y posterior notificacién al apoderado, quien debera realizar una nueva presentacion con las
correcciones o documentacion solicitada.

Una vez cumplidos los requisitos establecidos y finalizada favorablemente la evaluacién
documental, se actualizara el estado del partido a "En Formacién™, permitiendo avanzar a la

siguiente etapa del proceso.

3° Etapa: Registro de Afiliados
En esta estapa el apoderado del Partido Politico debera reunir, digitalizar y presentar toda la
documentacién requerida para avanzar con el proceso de reconocimiento del mismo.

3.1- Carga de Afiliados: deber3 realizar la carga de afiliados mediante la funcionalidad de
"Nuevo Afiliade" disponible en el sistema, accediendo a la pestaia de Afiliados.
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A través del boton “Nuevo Afiliado”, el usuario podra registrar un nuevo afiliado completando
los datos solicitados por el sistema. Una vez ingresada toda la informacion requerida, debera

proceder a guardar el registro para incorporar el afiliado a |a precarga.

Nuevo Afiliado
N' Documento Genero Fechas de empadronamsnio.
Apsitdo Nombre Fecha de Nacimiento
Q0§ mm f ARAN
Dami:fio Morucipo - Depansmento
Profesiin u Ofica Estade Cavt
A Documentaciin requaridy

Una vez completada la carga de los afiliados, el sistema le permitira generar el Reporte de
Afiliados en Precarga. Posteriormente, el apoderado debera realizar una nueva presentacion

digital, adjuntando el documento generado junto con las Planillas de Certificacion de firmas de
Afiliados correspondientes.

3.2 - Preparacion de la Documentacion para su Presentacion: la documentacion debera

encontrarse completa, legible y actualizada, a fin de evitar demoras durante el proceso de
evaluacion documental.

El Apoderado debera efectuar la presentacion del tramite accediendo al médulo de Expediente
Digital. )
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En el boton “Nueva Presentacion” podra cargar la presentacion adjuntando los archivos
correspondientes a los documentos requeridos.

Nueva Presentacion

Apaderada Tipo de Dotumento Tipo ¢= Presentacion
GIPINTDS Preagntacn o Pamdoy Poliicos Ak adon
| ey
iy
Documentacion N°Paginas Observacion PDF

Luego de realizada la presentacion, se llevara a cabo el analisis de la documentacién
presentada, verificando que los datos de las afiliaciones sean correctos y que la documentacion
requerida se encuentre completa.

Durante este proceso, el area de Partidos Politicos realizara la validacidn de la documentacién
y la activacion de los afiliados que cumplan con los requisitos establecidos. Asimismo, se

generaran los proveidos e informes correspondientes como constancia de las actuaciones
realizadas.

En caso de detectarse inconsistencias, datos incorrectos o documentacion faltante durante la
revisién de las afiliaciones, se generara la providencia correspondiente, detallando la

infermacién que debera ser corregida o completada.

El apoderado debera consultar la providencia desde el menu de "Notificaciones" del sistema Sl
realizar una nueva presentacion de tipo "Afiliacion”, incorporando la informacién corregida,

completada o faltante que haya sido solicitada. 2
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Una vez recibida la nueva presentacion, Partidos Politicos continuara con el analisis de la ¥ 23::,4'\“‘

documentacidn y la validacion de las afiliaciones correspondientes.

Una vez completada la revision y verificado que el partido politico retine la cantidad de afiliados



y las condiciones necesarias, se incorporaran al expediente los documentos e informes
administrativos correspondientes, entre ellos los proveidos, informes y el acta acuerdo,

necesarios para continuar con el proceso de habilitacion del partido.

3.3 - Acta de Audiencia de Reconocimiento:

Una vez verificado que el partido politico ha cumplido con los requisitos exigidos por la
normativa vigente y que el registro de afiliaciones retine las condiciones necesarias, se procede
a la realizacion de la Audiencia de Reconocimiento.

Durante dicha audiencia, las autoridades del Tribunal Electoral reciben a los representantes del
partido politico y se deja constancia formal de las gestiones realizadas, de la voluntad de
constituir la agrupacidn y del cumplimiento de las exigencias legales correspondientes.

Como resultado de esta instancia, se confecciona el Acta de Audiencia de Reconocimiento,
documento que se incorpora al expediente como antecedente de las diligencias efectuadas.
Finalizada la audiencia, se continda con los tramites administrativos necesarios y la

actualizacion del estado del partido a "Habilitado", quedando formalmente reconocido para su
actuacion dentro del ambito provincial.
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