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(INTRODUCCION]

Usted ha sido designado/a como Autoridad de Mesa; Un rol
fundamental en el correcto desarrollo del comicio, la ciudadania
misionera confia en su eficiencia e imparcialidad para el desarrollo
de la eleccidén, por la cual vamos a emitir nuestro voto y elegir a

nuestros representantes.

Este manual, le guia a resolver los principales aspectos en el

desarrollo de su actividad el 08/06/2025.

IMPORTANTE:

La credencial de autoridad de mesa es
indispensable para operar la maquina de
VO.CO.Ml., manténgala en un lugar seguro
para evitar su extravio.
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[INTEGRANTES DE LA MESA RECEPTORA DE VOTOS]

AUTORIDADES DE MESA: presidente y vicepresidentes, que lo asisten y
sustituyen durante la jornada de votacién.

PRESIDENTE DE MESA: ejerce sus funciones con absoluta independencia. Su
misién es velar por el correcto y normal desarrollo del acto electoral. Es el
responsable de laapertura, desarrolloy cierre de sumesa.

VICEPRESIDENTE 1ro DE LA MESA: es auxiliar del presidente. Lo reemplaza en
todas sus funciones por ausencia temporal o definitiva, dejando constancia en
el actacomplementaria.

VICEPRESIDENTE 2do DE LA MESA: ante ausencia, reemplaza al presidente o
vicepresidente 1ro.




DENTRO DEL CENTRO DE VOTACION TAMBIEN SEENCONTRARAN.

Fiscales: (Los fiscales no son autoridades de mesa)

son los representantes de las agrupaciones politicas que participan. Deben
acreditar su identidad ante las autoridades de la mesa con el documento de
identidad y el poder que le otorga su agrupacion politica.

Delegados Electorales: son los representantes del Tribunal Electoral en el
centro de votacion. Su funciéon es asistir a la autoridad de mesa en todo lo
referente al acto electoral.

Delegados Informaticos: son los representantes del Tribunal Electoral en el
centro de votacion. Su funcidon es asistir a la autoridad de mesa en todo lo
relacionado con el funcionamiento de la maquina de VO.CO.MI. los delegados
pueden eventualmente efectuar el cambio de la maquina, en caso de que
existan dificultades.

Comando Electoral: las fuerzas de seguridad nacional cumplen su funcidn
dentro del centro de votacion y las fuerzas de seguridad provincial en forma
externa. Las autoridades de mesa pueden solicitar su presencia para mantener
elorden.

(RECEPCION DEL MATERIAL ELECTORAL)

Eldomingo delas elecciones alas 7:00hs.
las Autoridades de Mesa se deben presentar
en el establecimiento con el telegrama de

designacién yeldocumento deidentidad  —  —
(Art. 102 Ley XI-N°6).

Al llegar al centro de votacion, el empleado del servicio de correo le hara
entrega de la saca transparente numerada que contiene el material electoral
(Art. 103 Ley XI-N°6).

VERIFICACIONES:

* La correcta preparacion de la mesa receptora de votos, con las
sillas necesarias para que los integrantes puedan sentarse.

* Que el cuarto de votacidn se encuentre en condiciones.



* Que la mesa cuente con toda la carteleria (nimero de la mesa en la
mesa y en la puerta del cuarto de votacién, disposiciones legales y delitos
electorales)

* Que los datos del telegrama de designacion de los vicepresidentes de
sumesa, coincidan con los datos del DNI de los mismos.

* Que los datos del poder de cada fiscal de su mesa, coincidan con los
datos del DNI de los mismosy esté firmado por la autoridad partidaria.

* Que la maquina de VO.CO.MI. esté ubicada cerca de la puerta, de
manera que garantice el secreto del voto del elector y permita confeccionar e
imprimir el voto codificado.

Dentro de la saca usted recibira:
1) 1urnadesarmada.

2) 1bolsin de plastico transparente con cierre, precintado que comene:
-

*1 padrdéna color con foto y troquel para el
presidente (contiene el Acta de Aperturay Cierreenla
segunda pagina);

* 2 padrones enblancoy negro paralos
vicepresidentes;

* Padrdn para exhibir (para consulta del publico);

* 1 precinto que sera utilizado al momento de la devolucion del material (para
cerrar el bolsin con cierre);

* Acta de Escrutinio, Certificado de Escrutinio y Telegrama;

* Para el presidente de mesa 1 credencial de VO.CO.Ml; \

* Un repuesto de rollo de papel para VO.CO.MI. (el mismo,
ya contiene uno ensuinterior);

* Sobres de identidad impugnada, y fajas de seguridad.



3) Bolsitas con utiles.

PLASTICOL:

4) Formulariosy sobres especiales para los
diferentes tipos de votos.

5) Caja con sobres para votos.
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¢QUE HACER PRIMERO?

Entregue el padrdn para consulta de los electores al delegado electoral.

'I ' id ENESTAMESAVOTA:
5 ELECCIONES PROVINCIALES EsDE
8 DE JUNIO 2025 P
TRIBUNAL ELECTORAL CASANOVAADRIANA

) PADRON DEFINITIVO DE ELECTORES -
PROVINCIA DE MISIONES INSCRIPTOS AL 20 DE ABRIL 2025 (CASROVENCIO MARIA




- Colocar la urna sobre la mesa, en lugar visible. Con la ranura de cara a las
Autoridades de Mesa para controlar el ingreso de sobres.

Faja de Seguridad

Cierre de Urna .
£ @ Apertura del Acto Electoral ‘@& ;

EN EL ESTABLECIMIENTO, SE ENCONTRARAN LOS
DELEGADOS INFORMATICOS, QUE INSTALARAN LOS
EQUIPOS DEVO.CO.MI.

LOS EQUIPOS YA ESTARAN EN EL ESTABLECIMIENTO DESDE
ELDIAANTERIORA LAS ELECCIONES.




HABILITACION DE VOCOMI:

-Unavez calibrado se accede a la pantalla de gestiéon del VO.CO.MI. acercando al
lector el cddigo QR. de la credencial del presidente de mesa.
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- En la pantalla de gestion deberd acceder a la opcidn VOTAR para habilitar la
maquina de VO.CO.Ml. en el modo correspondiente. La maquina quedara lista
paraser utilizada porlos electores.

CAPITULO 4

(APERTURA DEL ACTO ELECTORAL)
(Art. 108 Ley XI-N°6)

* Alas 8 hs. el Presidente de Mesa procede a la Apertura del Acto Electoral.

* Labrar el acta de apertura que se encuentra en la segunda pdgina del padrén
del Presidente y firmarlo. Invitar a firmar a los vicepresidentes y fiscales
presentes.

* Siporalguna circunstancia el Presidente o Vicepresidente 1° no concurriera, el
Vicepresidente 2° deberd tomar la funcién en reemplazo del ausente,
comunicando tal situacién al delegado electoral.

VOTACION

° Los sobres, deben ser firmados por el Presidente de la mesa, cuando
uno o varios de los fiscales firmen un sobre, estan obligados a firmar varios, a
los fines de evitar la identificacidn del votante. (art. 115 Ley XI-N°6)

° El primero en votar debe ser el Presidente de Mesa, luego los
Vicepresidentes y los Fiscales, siempre y cuando estén inscriptos en el padrén
delamesa; NO SE PUEDEN AGREGAR AL PADRON.



° Los Fiscales tienen la obligacion de estar al inicio, durante y al cierre del
actoelectoral.

° A continuacién, comienza la votacion de los electores: debe recibir el
Documento Nacional de Identidad (DNI) del elector y verificar que este inscripto
en el padron.

Cuando llegue un elector a la mesa preguntele si conoce como votar con VO.CO.MI.

Si no es asi solicite al vicepresidente 2° que explique como utilizarlo.

(: QUIENES PUEDEN VOTAR?)

- Todo aquel elector que se encuentre en el padrdn de la mesa y se presente a
sufragar con el ejemplar del DNligual o posterior al que figura en el padron.

- Personal asignado al centro de votacion, que se encuentre como agregado en
laultima mesa dela escuela. (Ver pdg 17 del manual)

- Si existen dudas sobre la identidad del elector, podra votar siempre que
responda satisfactoriamente a las preguntas que les formule el presidente
sobre sus datos personalesy cualquier otra circunstancia que ayude a su debida
identificacién; caso contrario se debera realizar el procedimiento de
impugnacién de identidad. (Ver pdg 17 del manual)

EJEMPLARES DE
DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD (DNI)

E8iid 1w
—_—a

LIBRETA CIVICA LIBRETA DE DNI DNI DNI TARJETA NUEVO DNI DIGITAL
ENROLAMIENTO (LIBRETA VERDE) (LIBRETA CELESTE) (DELCDET}E é’}%}ETA

Todos los ejemplares son validos para votar, siempre que figure en el padrén o sea

posterior. INCLUSO EL EJEMPLAR CON LA LEYENDA “NO VALIDO PARA VOTAR”.




Recuerde que la violacion del secreto del voto no es motivo para
impedir votar al elector. Ante tal situacién, redacte un acta dejando
constancia del hecho. Si perturba el desarrollo del acto electoral, lame
al personal de seguridad.

¢QUIENES NO PUEDEN VOTAR?

e Loselectoresque NOfigureninscriptos en el padron de lamesa;

e Agquellosque NO presenten documentos habilitantes;

e Todo aquel que se encuentre tachado en el padréon por la Justicia
Electoral, aunque aleguen error.

e Loselectores que presenten DNI con ejemplar anterior al que figure en
el padrén.

CAPITULO 6

( PROCEDIMIENTOS DURANTE LA VOTACION )
(Art. 105, 107 Ley XI-N°6)

1. Reciba el Documento Nacional de Identidad (DNI) del elector vy
verifique que esté inscripto en el padrdn, conforme lo explicado en el punto
anterior;

2. Entregar al votante un sobre vacio firmado por el Presidente de Mesa y
los Fiscales, siempre en la misma cara, e invitarlo a pasar al cuarto de votacion:
a. No permitir el ingreso al cuarto de votacion con bolsos, carteras o
mochilas;

b. No permitir el ingreso al cuarto de votacion acompafiado (en caso de
ser necesario, lo hara el Presidente de Mesa).

El elector debera dirigirse a la maquina. En el modo “VOTAR” la pagina
muestra el listado de partidos y frentes habilitados debiendo
seleccionar el que desea votar. La maquina de VO.CO.MI. le mostrara la
lista, en este caso provincial, del partido seleccionado.

Tendra, ademas, en pantalla la opcion de votar en blanco, si asi lo
desea.

Finalizada la eleccidon el sistema solicita la confirmacion del voto
mostrando al elector la opcidn elegida.



Conformado el voto se imprime una boleta con las opciones
seleccionadas y un cédigo QR que representa dicha
informacion de manera codificada y a efecto del escrutinio.
El elector tiene la posibilidad de corroborar su voto
utilizando el cédigo QR.

Luego de que el VO.CO.Ml. imprima el voto, el elector lo coloca dentro del sobre
que fuera entregado por la autoridad de mesaylointroduce dentrodelaurna

Unavez que el elector haya introducido su sobre enlaurna:

* Anotaren el padrdn, en la columna respectiva la palabra “vOTO”.

* Hacer firmar al elector en el recuadro correspondiente, sin dar vuelta el
padrén.

* Luego el presidente de la mesa hace entrega al elector del troquel firmado,
que esla constancia de emisién del sufragioy su DNI.

v . ha‘ DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD
Provincia de Misiones i 0o A

MINISTERIO DEL INTERIOR Y TRANSPORTE

E'i-ﬂ-rmm AL FLECTORAL ELECEOKES OEMERALES e RN A NEREER
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* El sistema de VO.CO.MI. tiene la posibilidad de utilizar un asistente para que
personas no videntes o con discapacidades puedan votar a través de un proceso
audible, que lo va guiando para seleccionar las opciones de votacién a través de
un pulsador con cédigo braille.

El elector con discapacidad puede estar acompafiado por alguna persona de su
confianza que acredite su identidad. En ese caso deje constancia en el acta
complementaria anotando su nombre y documento. También usted puede
asistirlo desde atras de la pantalla, para preservar el secreto del voto.
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PARA ACCEDER AL MODO DE VOTACION ASISTIDA SOLICITE ASISTENCIA AL
DELEGADO INFORMATICO DEL TRIBUNAL ELECTORAL

Recuerde que en ningin momento puede dejar sin custodia la urna ni la
maquina.

La custodia puede quedar a cargo de los vicepresidentes, un delegado o de un
miembro de lafuerza de seguridad, debidamente identificado; nunca un fiscal.

CONTROLES

Las autoridades de mesa y los fiscales acreditados pueden realizar controles
sobre el correcto funcionamiento de las maquinas durante el desarrollo del acto
electoral imprimiendo boletas de prueba para verificar la forma aleatoria de
aparicién de los candidatos y su reflejo en el papel; estas boletas deben ser
destruidasinmediatamente.

Se dejard constancia en el acta de hoja lisa para uso oficial, los momentos en que
se efectuaron los controles y de sus resultados con las firmas de las autoridades
de mesay los fiscales presentes.

DESPERFECTOS

Si durante el acto electoral la maquina tuviera algun desperfecto, debe
comunicarlo al delegado informatico debidamente identificado quien podra
asistirlo para reiniciarla. El delegado también puede cambiar la maquina por
otra oficializada, en caso de ser necesario

Debe dejar constancia del cambio en el acta complementaria (hoja de papel
romani) anotando el nimero de serie de las maquinas de VO.CO.MI.

( CLAUSURA DEL ACTO ELECTORAL )

CIERRE DE MESA
Elacto eleccionariofinaliza alas 18hs,
se clausurael acceso al establecimiento pero

continua recibiendo el voto de los electores X y X y
presentes que aguardan turno en su mesa.



Unavez que haya votado el ultimo elector, Usted debera:

-Tachardel padrénlos nombres de los electores que NO hayan votado.

- Contar el numero de electores que votaron, corroborarlo con el numero de
votantesindicados en latabletay con el padrén de los demds participantes dela
mesa. Asentarlo al pie del padrén.

- Asentar este numero en el ACTA DE CIERRE en el espacio que indica “cantidad
de ciudadanos que han votado”, situado en el extremo superior derecho.

- Registrar el mismo numero en el ACTA, CERTIFICADO y TELEGRAMAS DE
ESCRUTINIO.

Luego del cierre del acto electoral, el presidente debera trasladarse al cuarto de
votacion con los vicepresidentes y los fiscales para efectuar el escrutinio de la
mesa.

TIPS UTILES ANTES DE COMENZAR EL ESCRUTINIO PROVISORIO:

Guardar los sobres que NO fueron utilizados en la saca transparente CON
numero;

* Ordenar cuarto de votacion de manera que todo el resago sea puesto en el
lugar que corresponda y no dejando papeles a la vista;

*QOrdenar las sillas libres para que los fiscales partidarios puedan ver
correctamente el conteo de boletas;

* Ubicar la cantidad necesaria de mesas para la correcta organizacion de los
votos;

* Verificar que el pizzardn se encuentre limpio;

* Cerrar la puerta para la privacidad del cuarto de votacién en el momento
del escrutinio provisorio.

ESIMPORTANTE TENER EN CUENTA QUE:

-El presidente es la Unica autoridad facultada para realizar el escrutinio, y solo
los vicepresidentes estan habilitados para asistirlo.

- Nadie debe apurarlo o presionarlo.

-Los fiscales presencian el acto, formulan observaciones o recurren la
calificacién de los votos, pero NO DEBEN REALIZAR NINGUNA TAREA DEL
ESCRUTINIO.

-El personal del Comando General Electoral debe garantizar que el escrutinio se
celebreenorden.
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CAPITULO 8

( ESCRUTINIO )

APERTURA DE LAURNA:

1. Abrir la urna, extraer y contar todos los sobres de votacion, incluyendo los de
identidad impugnaday personal asignado al centro de votacién, silo hubiere.

2. Comparar el resultado del conteo de sobres con el nimero de votantes que
yaregistro en el padron.

3. Registrar en el acta de escrutinio el nUmero de sobres que sacé de laurnay, si
hubiera, la diferencia con la cantidad de votantes.

4. Asentar el mismo niumero en el certificado de escrutinioy en los telegramas.
5. Si hubiesen sobres de votos de identidad impugnada y de personal asignado
al centro de votacion, separarlos. Contar los mismos registrando las cantidades
en cada una de las categorias de cargos a elegir en el acta de escrutinio,
certificado de escrutinio y telegrama en los espacios correspondientes.

RECUERDE QUE LOS SOBRES CON LOS VOTOS DE IDENTIDAD IMPUGNADA Y
PERSONAL ASIGNADO AL CENTRO DE VOTACION, SE ENVIAN SIN ABRIR AL
TRIBUNALELECTORAL.

Sélo los contara y asentara su cantidad en el espacio previsto para ello en el
acta.

Luego, deberd guardarlos en el bolsin plastico con cierre, junto con el padrdn
electoral troquelado que contiene el acta de apertura y cierre, un padron
complementario de la mesa y demds documentacién, para su devolucion al
Tribunal Electoral.

CONTEO DEVOTOS:

La maquina de VO.CO.MI. solicitara completar los datos de los nimeros de
mesa, cantidad de votantes y cantidad de sobres. Luego de completar dichos
datos la pantalla muestra la planilla del escrutinio provisorio que permitira
realizar el computo de votos a medida que se vaya leyendo el cddigo QR de las
boletas.

Luego de haber habilitado la opcidn del modo “escrutinio provisorio”, proceda a
lacargadelosvotos.

Abradeaunolossobresyamedida que vaya sacando el voto del mismo, pase el
QR que se encuentra impreso al final del voto, por el lector QR. del VO.CO.Ml. e
inmediatamente se registrard en la pantalla, lo que puede corroborar y exhibir a
losfiscales.



En la opcién de cargar votos en blanco registre los casos donde el sobre esté
vacio.

CAPITULO 9

[ CATEGORIAS DE VOTOS j

VOTO EN BLANCO
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VOTO DE IDENTIDAD
IMPUGNADA

(Art. 112/113 Ley XI-N°6)

ES UN VOTO SOBRE EL CUAL LAS AUTORIDADES DE MESA Y/O LOS FISCALES
CONSIDERAN DUDOSA LA IDENTIDAD DEL VOTANTE.

La impugnacion se realiza cuando el presidente, vice presidente y /o los fiscales
consideran que el votante no es el titular del DNI que presenta antes de emitirse
el sufragio. Los sobres con los votos de identidad impugnada se colocaran en la
urna con el resto de los votos, pero no son abiertos durante el escrutinio de
mesa. Se guardaran dentro del bolsiny se envianal Tribunal Electoral.




VOTO IMPUGNADO

pa—— 1 R
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Procedimiento

1.selabraunactaen el cual firman las autoridades de mesa y/o impugnantes;

2. se hace constar en el sobre de voto impugnado. el nombre completo. DNI
huella digital y firma del elector;

3. se coloca el sobre comun dentro del sobre de voto impugnado, y ese sobre se
colocaenlaurna;

VOTO DE PERSONAL
ASIGNADO AL CENTRO

DE VOTACION

EL DELEGADO EN LO POSIBLE VA A ESTAR DESIGNADO EN CENTRO DE
VOTACION DONDE VOTA, CASO CONTRARIO VOTARA EN LA ULTIMA
MESA DONDE FUE ASIGNADO.
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1.Se ubicaenlaultima mesade cadaescuela.

2.Noseescruta enlamesa, se enviaal Tribunal Electoral en el bolsin.

3. Se entrega el sobre comun y luego de sufragar, se coloca dentro del sobre de
voto de personal asignado al centro de votacion, y ahidentrode laurna.
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VOTO DE PERSONAL ASIGNADO AL CENTRO DE VOTACION.
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EN CASO DE QUE POR ERROR SE CARGUE AL INICIO DEL ESCRUTINIO EN EL
RUBRO CORRESPONDIENTE LOS DATOS DE LA MESA UNA CANTIDAD DE
SOBRES MENOR QUE LA CANTIDAD EXISTENTE, EL SISTEMA LE PERMITIRA
COMPUTAR EL VOTO, SIEMPRE Y CUANDO EXISTA EL CONSENSO DE LAS
AUTORIDADES DE MESA, SINO DEBERA COMENZAR EL ESCRUTINIO
PROVISORIO NUEVAMENTE.

Finalizado el cémputo de votos, se solicita completar la cantidad de votos
observados, impugnados y de personal asignado al centro de votacién. Una vez
impresa el acta de escrutinio provisorio y los certificados necesarios para los
fiscales, el presidente de mesa debera transcribir dicho resultado provisorio en
las actas en formato de hoja oficio que hubiera sido remitido por el Tribunal
Electoral.

el contenido del acta, certificado y telegrama de escrutinio, son
confeccionados por las autoridades de mesa.




CAPITULO 10

(REMISI(')N DE MATERIAL ELECTORALJ
(Art. 123/124 Ley XI-N°6)

FIRMA DE PADRONES, ACTAS, CERTIFICADOS Y TELEGRAMAS
(Art. 122 Ley XI-N°6)

Finalizado el escrutinio provisorio, las autoridades de mesas vy los fiscales
deben firmar:

* Padron Electoral troquelado que contiene
acta de apertura y cierre del comicio.

(devolver dentro del bolsin pldstico CON cierre)
*  Acta de Escrutinio.

(devolver dentro del bolsin plastico CON cierre)
*  Certificados de Escrutinio.

(devolver dentro de la urna)

*  Telegrama.

(se entrega al correo)

IMPORTANTE: El contenido del acta, certificado y telegrama de escrutinio, son
confeccionados por las autoridades de mesa. Todas las Autoridades de Mesa

deben firmarlas para dar constancia de su participacion en el comicio.

Parala devoluciéon del material, debera:

1. DEPOSITAR DENTRO DE LA URNA:

® Las boletas tipo ticket emitida por el VO.CO.Ml. y los sobres de los
votos escrutados.

e Una copia del resultado de escrutinio provisorio tipo ticket emitida
por el VO.CO.Ml. junto con certificado de escrutinio para el Tribunal Electoral.

® 1 padréon complementario.

2. COLOCAREN ELBOLSIN PLASTICO CON CIERRE
eUna copia del resultado de escrutinio provisorio tipo ticket emitida
por el VO.CO.Ml. junto con el acta de escrutinio.
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®E| padréon CON FOTOS, que contiene el acta de apertura y acta de
cierre del escrutinio, en el que constan las firmas de los votantes;

® 1 padrén complementario;
® | as actas complementarias; (silo hubiere)

®Sobres con votos de identidad impugnada, votos observados, sobres
del personal asignado al centro de votacidn (silo hubiere).

SE CIERRA CON PRECINTO

3.DEPOSITAR DENTRO DE LA BOLSA TRANSPARENTE SIN NUMERO:
e laurna.
e Bolsin plastico concierre.

4.DEPOSITAR DENTRO DE LA SACA TRANSPARENTE CON NUMERO:
e Material sobrante.
e Sobresnoutilizados.

LOS UTILES NO SE DEVUELVEN

EL PRESIDENTE DE MESA DEBERA ENTREGAR PERSONALMENTE AL
EMPLEADO DEL CORREO LOS SIGUIENTES ELEMENTOS, EN ESTE ORDEN:

e ElTelegrama;

e La bolsa transparente que contiene la urna y el bolsin pldstico con
cierrede remision de actas;

e Lasacatransparente con nimero remision de material sobrante.
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