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Su participacién como Autoridad de Mesa
es vital para garantizar que los comicios se
desarrollen de manera transparente y su
resultado sea confiable.

residente de mesa, con la asistenciade
cepresidentes, dirige y controla todo
en la mesa de votacion
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NUNCAPIERDADEVISTA LAURNA I

INTEGRANTES DE LA MESA RECEPTORA DEVOTOS.

Los integrantes deben utilizar barbijo, mascara protectora y mantener
la distancia obligatoria,

AUTORIDADES DE MESA: presidente y vicepresidentes, que lo asisten y
sustituye durantela jornada de votacion,

PRESIDENTE DE MESA: ejerce sus funciones con absoluta
independencia. Sumisidn esvalar por el corracto y normal desarrollo del
acto electoral. Es el responsable de la apertura, desarrollo y cierre de su
mesa,

VICEPRESIDENTE 1ro DE LA MESA: es auxiliar del presidente, Lo
reemplaza en todas sus funciones por ausencia temporal o definitiva,
dejando constancia en el acta complementaria.

VICEPRESIDENTE 2de DE LA MESA: ante ausencia, reemplaza al
presidente o vicepresidente 1ro, Caso contrario actia como guia
sanitario.

GUIASANITARIO: eselresponsable de

- Mantener el orden en la fila y corroborar la distancia abligatoria entre
los electores dela mesa,

-Controlar el uso correcto del barbijo: debe cubrir nariz, bocay menton.
-Sanitizar las manos constantemente,

-Estar atento en dar prioridad a adultos mayores, embarazadas vy
personas discapacitadas,
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2 FISCALES: son los representantes de las agrupaciones politicas que
participan. Deben acreditar su identidad ante las autoridades de la mesa
con el documento de identidad y el poder que le otorga su agrupacion
politica,

Delegados Electorales: son los representantes del Tribunal Electoral en
el centro de votacion. Su funcion es asistir a la autoridad de mesa entodo
loreferente al acto electoral.

Personal asignado a la limpieza: se encargara de mantener |a limpieza
en los espacios comunes del centro de votacion,

Comando Electoral: las fuerzas de seguridad nacional cumplen su
funcién dentro del centro de votacion y las fuerzas de seguridad
provincial en forma externa. Las autoridades de mesa pueden solicitar su
presencia para mantener el orden.

RECEPCION DEL MATERIALELECTORAL Y DE BIOSEGURIDAD

Alas 7hs. las autoridades de mesa se
deben presentarenel

establecimiento con eltelegramade
designacion y el documento de identidad.

-Una vez que ingresa al centro de votacion, el empleado del servicio del
correo le hard entrega del material electoral dentro de la saca. Verificar
que el ndmero de la misma coincida con el numere de la designacion y
que se encuentre correctamente precintada. Sanitizarla.

- Una vez ubicados en sus mesas, el delegado electoral le hard entrega
del material de bioseguridad.

- Deberan colocarse los elementos de proteccion individual (barbijos v
mascaras protectoras) de manera correcta y usarlos durante todo el acto
electoral,
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VERIFICACIONES:
* La correcta preparacionde la mesa receptorade votos, con las
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sillas necesarias para que los integrantes puedan sentarse 3
intercaladamente,

¥ Que la mesa cuente con los elementos de bioseguridad
necesarios para cumplir con el protocolo.

" Que el cuarto oscuro se encuentre en condiciones,

* Que la mesa cuente con toda la carteleria (nimero de lamesa en

la mesa y en la puerta del cuarto oscuro, disposiciones legales y delitos
electorales, carteleria de bioseguridad)

" Que las distancias obligatorias se encuentren sefzlizadas en el
suelopara hacerlafila de espera.
® Que los datos del telegrama de designacion de los

vicepresidentes de su mesa, coincidan con los datos del DNI de los
mismos, evitando el traspaso de dichos documentos, de mano en mano,
* Cue los datos del poder de cada fiscal de su mesa, coincidan con
los datos del DNl de los mismos y esté firmade por la autoridad
partidaria, evitando el traspaso de losdocumentos, de mano en manao,

Dentro de la saca usted recibira:
1} 1urnadesarmada.

2)1 bolsin de plastico transparente precintado que cantiena:

a) Para el presidente de mesa, 1 ejemplar . a
en colores con foto v troguel, en el cual h
en la segunda pagina estd el acta de @
aperturaydecierre de lamesa. 2
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b) Para el vicepresidente, 1 ejemplar en
blancoynegro.

c) Padrones para exhibir (para consulta del piblico).

d) 1 precinto rojo que sera utilizado al momento de la devolucion
del material {para cerrar el bolsin),

e)Acta de Escrutinio, Certificado de Escrutinio y Telegrama.
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d’ 3) 2 ejemplares por cada una de las boletas oficializadas, rubricadas y
selladas por el Tribunal Electoral.
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6) Bolsitas con dtiles para el presidente y
vicepresidente 1,

= 2 =
— _-i &
— -
= sl - 7) Formularios y sobres especiales
= e para los diferentes tipos de votos.
= — o L=
= . =

8) Caja con sobres para votos,

¢QUEHACERPRIMERO?

Entreguelas copias del padron para consulta de los electares al delegado
electoral,
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ﬁ -Arme laurna siguiendo el orden de los nameros de las solapas. Ciérrela
con las fajas autoadhesivas pequefias sin cubrir la ranura por donde
deben introducirse los sobres, Recuerde gue |a urna es resistente a la
sanifizacion constante,
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- Ubicar las boletas necesarias para la apertura del acto electoral, enuna
o mas mesas dentro del cuarto oscuro,

APERTURADELACTOELECTORAL

-Alas 8hs. el presidente debe proceder a la Apertura del Acto Electoral.

- Labrar el acta de apertura que se encuentra en la segunda pagina del
padron del presidente y firmarlo, Luego colocar sobre |a mesa para que
los vicepresidentes y fiscales se acerquen a firmar de a uno por vez,
manteniendo el orden y la distancia entre ellos, con biromes propias y
previamente sanitizadas.

&

- Utilizar los elementos de bioseguridad remitidos por el Tribunal y
entregados por el delegado electoral.
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-Estaransentadosenla mesa el Presidente y Viceprasidente 1ro. 7
Si por alguna circunstancia uno de los dos no concurriera, el
Vicepresidente 2do debera tomar la funcion en reemplazo del ausente,
comunicando tal situacion al delegado electoral. Caso contrario, actuara

como Gufa Sanitario,

VOTACION

- Los sobres deben ser firmados solo por el presidente de la mesa y
permanecer resguardados por el mismo.

- El primerc en votar debe ser el presidente de mesa, luego los
vicepresidentes y los fiscales, siempre que se encuentren en el padrdn
dela mesa,

- Los fiscales tienen |a obligacion de estar al inicio, durante y al cierre del
actoelectoral. Mo se pueden cambiar de mesa con otros fiscales.

-Mose pueden agregar electores ala mesa,

A continuacion, comienzalavotacion de los electores.

éQUIENES PUEDEN VOTAR?

- Todo aguel elector gue se encuentre en el padron de la mesa y se
prasente a sufragar con el ejemplar del carnet igual o posterior al que
figura en el padran.

- El presidente podra solicitar al elector que se baje el barbijo un instante
paravisualizarlo correctamente y compararlo con la fotografia,

- 5i existen dudas sobre la identidad del elector, podra votar siempre gque
responda satisfactoriamente a las preguntas que les formule el
presidente sobre sus datos personales y cualguier otra circunstancia gue
ayude a su debida identificacion; caso contrario se debera realizar el
procedimiento de impugnacion de identidad (Ver pag. 18 del manual)

Recuerde que la violacion del secreto del voto no es motive para
impedir votar al elector. Ante tal situacion, redacte un acta dejando
constancia del hecho. 5i perturba el desarrollo del acto electoral, llame
alpersonaldeseguridad.
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a éQUIENES NOPUEDENVOTAR?
- Los electores que no figuren inscriptos en el padron de la mesa.
-No presenten documentos habilitantes,
-Presenten carnet con ejemplar anterior al que figure en el padron.

PROCEDIMIENTOS DURANTE LA VOTACION

- Mientras el elector espera su turno, el guia sanitario le sanitizard las
manos, sin perjuicio de que pueda solicitarlo las veces que considere
necesario.

- solicitar al elector que deposite el carnet sobre la mesa, rociar con
solucion sanitizante, verificar que se encuentre inscripto en el padron y
que concuerden los datos. 5i alguno de ellos no coincide, pero si los
demas, se le permitird votar.
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- Entregar al votante un sobre vacio firmado solamente por el presidente
de mesa y recordarle gue debe retirar el protector autoadhesivo para
pegarelsobre,

- No permitir el acceso a los electores al cuarto oscuro con bolsos,
carteras o mochilas.

-Unawvez que el elector hayaintroducido su sobre en la urna:

* Anotar en el padron, en la columna respectiva la palabra "vOTG",
* Sanitizar labirome.

* Hacer firmar al elector en el recuadro correspondiente, sin dar
vuelta el padran,

*Luego el presidente de la mesa hace entrega al elector del troquel
firmado, que es la constancia de emision del sufragio y su carnet,
*Sanitizarlabirome,
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-Finalizado el acto electoral, el guia sanitariole sanitizara las manos, H
- Para evitar aglomeraciones el votante deberad abandonar el centro de
votacion Inmediatamente después de votar y recibir su constancia de
emision de sufragio,
- El ingreso de los fiscales partidarios al cuarto de votacidn debera ser
dentro de un periodo prudente a convenir con el presidente de la mesa:

*Revisar sin tocar.

*Reponersin pasar demanoen mano,

*Sanitizar frecuentemente las manaos,
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CLAUSURADELACTOELECTORAL:
ESCRUTINIO Y CIERREDEMESA

El acto eleccionario finalizara a las 19hs, se clausurara
el acceso al establecimiento pero confinuara
recibiendo el voto de los electores presentes gue
aguardan turno en sumesa,

Unavez que haya votado el ultimo elector, Usted debera:

-Tachar del padron los nombres de los electores que NO hayan votado.

- Contar el nimero de electores gue votaron y corroborarlo con los
demas participantes de la mesa. Asentar|o al pie del padron.

- Asentar este ndmero en el ACTA DE CIERRE en el espacio que indica
“rantidad de ciudadanos gue han votado”, situado en el extremo
superior derecho.

- Registrar el mismo numero en el ACTA, CERTIFICADO y TELEGRAMAS
DEESCRUTINIO.
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In Luego del cierre del acto electoral, el presidente debera trasladarse al
cuarto oscuro con los vicepresidentes y los fiscales para efectuar el
escrutinio de la mesa,

-5e deben abrir las puertas y ventanas, para garantizar la circulacion del
aire,

- Se debe mantener la distancia obligatoria de 1,5 metros entre las
persanas que participan del acto.

-Se recomienda utilizar un barbijo nueve,

-Serecomienda sanifizar permanentemente las manos.

- 5e debe limpiar el espacio de trabajo colocando los votos no utilizados
enuna bolsa,

Esimportanteteneren cuenta que:

- Bl presidente es la unica autoridad facultada para realizar el escrutinio,
ysolalosvicepresidentes estan habilitados para asistirlo.

- Nadie debe apurarlo o presionarlo.

-Los fiscales presencian el acto, formulan observaciones o recurren la
calificacion de los votos, perc NO DEBEN REALIZAR NINGUMNA TAREA
DEL ESCRUTIMNIO.

- El personal del Comando General Electoral debe garantizar que el
escrutinio se celebre en orden,

APERTURADELA URNA
1. En el caso de que el presidente considere necesario utilizar guantes
descartables, debera hacerlode la siguiente manera:

*  Teperlas manos secasy limpias,

*  Ponerselosguantes.

*  Sanitizarse periodicamente con ellos puestos,

*  Pararefirarios debera: pellizear a uno y expulsario sin descartar,
sosteniendo el guante utilizado con la otra mano y procede a
introducir los dedos de la mano que ha quedado libre dentro del
otro guante para expulsarlo de manera envolvente y asi
descartar el par. Sanitizar nuevamente las manos,

2.Abrirla urna, extraer y contar todos los sobres de votacién, incluyendo
losdeidentidad impugnada.
3.Compararelresultado del conteo de sobres con el nimero de votantes
que yaregistro en el padron,
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4. Registrar en el acta de escrutinio el nimero de sobres que sacd de la “
urnay, si hubiera, |a diferencia con la cantidad de votantes,

5. Asentar el misme nimero en el certificado de escrutinio y en los
telegramas.

6. 5i hubiesen sobres de votos de identidad impugnada y de personal
asignado al centro de votacidn, separarlos. Contar los mismos
registrando las cantidades en cada una de las categorias de cargos a

elegir en el acta de escrutinio, certificado de escrutinio y telegrama en

los espacios carrespondientes.

RECUERDE QUE LOS SOBRES CON LOS VOTOS DE IDENTIDAD
IMPUGNADA SEENVIAN SINABRIRAL TRIBUNALELECTORAL.

Solo los contara y asentara su cantidad en el espacio previsto
paraelloen elacta.

Luego, debera guardarlos en el bolsin plastico transparente junto con el
padron de la mesa y demdas documentacion, para su devolucion al

Tribunal Electoral.

ESCRUTINIO

1. A los fines de gue todos tengan una visualizacion del conteo, se
recomienda hacer en un formato borrador para luego volcarlo al acta
definitivo.

2. Abrir un sobre y registrar el voto, luego abrir el segundo sobre y
registrar el voto, y asi sucesivamente,

A-VOTOSVALIDOS
Sonregularmente emitidos. Se clasifican en VOTOS
AFIRMATIVOS Y VOTOS EN BLANCO.

* VOTOAFIRMATIVO:

wnafa] | e T3l Se emnite mediante boleta de una misma
agrupacion (o lista) para todas las
categorias.
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Para cada categoria de cargos a elegir se
emiten boletas de diferantes
agrupaciones (o listas),

La boleta presenta roturas, pero el
encabezado se encuentra intacto. En el
cual se identifican la categoria, el nombre
y el numero partidario.

PARTIDD VERDE | PARTIDO W

La boleta tiene tachadura, agregados o
sustituciones, siempre que el encabezado
permita identificar la voluntad del elector.

En el sobre hay mas boletas de la
misma agrupacion politica (o lista) y
5 | categoria de cargos, solo se

o computara una y se destruiran las
restantes.

s -'"!:5“:
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*VOTO EN BLANCO:
I |
PARTIDG VERDE

Fl sobre se El sobre contiene un El sobre contiene una boleta,
encuentra vacio. papel (de cualguier pero le falta el cuerpo
color) sin imagenes ni correspondiente a una

textos ni objetos categoria. En ese caso, se

extrafios. considerara "voto en blanca”

solo para dicha categoria.

B. VOTO OBSERVADO:

Se emite mediante boleta no oficializada,
Por ejemplo, boletas de elecciones
anteriores y de otros distritos,

En el sobre junto con la boleta,
se incluyen objetos extranios a ella, tales
coma moneda, estampita, etc.

Mantener el S0 carnedto y constante de barbijo (debe cabrin nariz, Boca y menbdn|, mascara de nostro, sanitizacidn de manas v distancia de 1,5 merros,
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PARTIDG VERDE f

Boletas de distintas agrupaciones
(o listas) para un mismo cargo.

Boleta que por destruccion parcial,
defecto o tachaduras, no contenga, por
lo menos, el nombre y el numero del
partido, y/o la categoria de cargos.

e e e

PARTIDO UERDE | PARTIDD VERDI
_i,_ z Boletas oficializadas que contienen

inscripciones y/o leyendas de
cualguier tipo, salvo en los casos
de tachadura, agregados o
sustituciones.

P

3. Una vez volcados los votos validos a cada una de las fuerzas politicas,
caompletar las demas casillas segin su clasificacion, st hubiera,

4. Posteriormente sumar las colurmnas. Recordar que los totales de cada
unadelascolumnas debe coincidir con la cantidad de sobres de la urna,
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El contenido del acta, certificadoy  —
telegrama de escrutinio, son ==
canfeccionados por las
autoridades de mesa,
—

FIRMADEPADRONES, ACTAS, CERTIFICADOS y TELEGRAMAS .
Finalizado el escrutinio provisorio, las autoridades de mesas y los fiscales
deben firrmar:

Actade aperturaycierre,

*  Padron troguelado,

*  Padron complementario.

*  Actade Escrutinio,

*  Certificados de Escrutinio,
*  Telegramas.

Para la firma de dicha documentacién, las mismas se colocaran sobre la
mesa. Las personas se acercaran a firmar de a una por vez, manteniendo
el orden y la distancia entre ellas, con biromes propias y previamente
sanitizadas.

DEVOLUCION DEL MATERIAL ELECTORAL
Paraladevolucidn del material, Usted debera:

1 DEPOSITARDENTRODELAURMNA:

- Las boletas (clasificadas por agrupacion) y los sobres de los votos
escrutados.

-El certificado de escrutinio para el Tribunal Electoral,
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Iﬁ 2. COLOCAR EN EL BOLSIN PLASTICO PARA DEVOLUCION DE ACTAS:
- El padron en que constan las firmas de los votantes.
- El padron en blanco y negro,
- Actadeescrufinio.
- Las actas complementarias labradas por el presidente,
- Sobresconvotosde:
*identidad impugnada,
*observados.

3. Introducir la urna y el bolsin de devolucion de actas, dentro de la bolsa
plastica transparente y cerrarla.

4. Depositar dentro de |a saca blanca para devolucian, sobres y boletas
sobrantes | no utilizadas ),

EL PRESIDENTE DE MESA DEBERA ENTREGAR PERSONALMENTE AL
EMPLEADO DEL CORREO
LOSSIGUIENTES ELEMENTOS EN ESTE ORDEN:

1.Eltelegrama,
2.Bolsaplasticatransparente (conurnay bolsin de devolucion de actas).
3.Lasacablanca.

Recuerderealizarla completa sanitizacion de todos los elementos a
entregar.

Las autoridades de mesa, delegados electorales, fiscales generales
y partidarios y fuerzas de seguridad abandonarén el centro de
votacion siguiendo las medidas de bioseguridad, manteniendo la
distancia de 1,5 metros, utilizando correctamente barbijo y
mascara protectora.
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3- VOTO DE IDENTIDAD IMPUGNADA 17

= CARNET OE ELEQTOR EXTRANJERD:
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VOTO IMPUGNADD

{ e

ESUN VOTO SOBREELCUAL LAS AUTORIDADES DEMESAY/O LOS
FISCALES CONSIDERAN DUDOSA LAIDENTIDAD DELVOTANTE.

Laimpugnacion se realiza antes de emitirse el sufragio. Los sobres con los
votos de identidad impugnada se colocaran enla urnacon el resto de los
votos, pero no son abiertos durante el escrutinio de mesa, Se guardaran
dentrodel bolsin,

Procedimiento

1. se labra un acta en el cual firman las autoridades de mesa yfo
impugnantes.

2.se hace constar en el sobre de voto impugnado, el nembre completao,
eln®carnet, huella digital y firma del elector,

3. se coloca el sobre comun dentro del sobre de voto impugnado, y ese
sobre se coloca en laurna.

4, en este acto mantener la correcta sanitizacion de los elementos a
utilizar,
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TRIBUNAL ELECTORAL DE LA
PROVINCIA DE MISIONES

ACCIONES CLAVES

-

12-

13

13

15

16

17-

18

13-

i0-

21-

Presentarse alas Ths Enel establecimiento indicado, con barbijo correctamente colocade.
La Interaccién con los demds actores debe ser

8.  Cumplir conla distancia obligatoria.

b, Utilizar barbijo correctaments colocado,

€, Sanitizarlas mangs periddicamente
tlempleado del servicio de Correc le entregara el material electoral. Sanitizarlo antes de abrir,
Whicarla mesaqueie ha sido asignado.
Controlar Iz designacian de los Fiscales partidarios,
Verificar gue |z mesa de votacion este correctamente instalada.
Verificar gue el cuarte sscuro esté correctamente praparada y colocar las Bolutas de inicio,
erificar gue el padron sea el correspondients & la mesa asignada, y gue na le falten los elementos necesarios
para el funcionamisnto
Arrmarla urna de votacian,
A las Bhs. el presidente debera completar el acta de apertura v firmarla junto con los vicepresidentes v los
fiscales.
El presidente debéra votar en primer lugar, luego los vicepresidentes y postericrmente los fizcales gue se
encuentren inscriptos en el padrdn de [z mesa,
Facilitar el voto de los electores, principalmente de aquelios que presenten alguna limitacien o discapacidad para
@ITe sk vote,
Comprabar fa identidad del elector y entregarie el sobre de votacion firmado, salamente por &l presidents de Ia
mesa. Recameandar no salivar
Luego de gue ¢l elector emita su vota, selicitarle que firme el padrén v entregarle la constancia de votacidn Junta
con su carnet habilitante. Sanitzarmanos en todomomento.
Enlafiscalizacion de boletas, ventilar los ambientes,
A las 19hs, e clerra el centra do votacion, siadn hay electores aguardando turno, debe permitirles gue voten
Luego de que todos los electores gque aguardzban turno hayan votado, el presidente deberz clavsurar el zcto
electoral
‘Ventilar los amblentes.
Realizar el escrutinio de la mesa.
Completar la documentacion electoral (acta de clausura, acta de escrutinio, certificado de escrutinio y
telegrama)
Guardar y develver el material al personal del servicio de Correc, tode previamentes sanitzado cumpliendo oon

las dizposiciones gue determina el protacelo sanitario del Tribunal Electoral de Miziones
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