


tanto en el momento de carga de fos sublemas como de candidatos. Ln lomo a ello, se
ha readecuado e! manual de uso el sisterna de gestion de lemas y sublemas,
torndndole mas dinamico v didactico para un mejor entendimiento, siendo oportuno
ponerlo en prictica a partir de las presentes elecciones, ratilicando con ello nuevamente
¢l use obligatorio. Entendemos, gue la mejora constante y progresiva de nuevas
tecnologias para la optimizacién de los procesos gue realiza éste ‘ITibunal, se ha
planteado v consecuentemente desarrolledo un nuevo médulo de gestion, Dicha
presentacion de Lista de Candidaturas Provinciales, bajo la misma medalidad de
utilizacidn en el Sistema de Gestion de Lemas y Sublemas. Por lo tanty, -Partidos
Politicas, Frentes y/o Alianzas, antes de la presentacion por Mesa de Entradas y Salidas
de éste Tribunal, deberdn cargar previamente en la web, los candidates provinciales,
oportunidad en gue podran corroborar { al igual que los candidalos municipales), el
cumplimiento de los requisitos legales exigidos, en cuantu el sistema vizvaliza todo
aguel comiral gue éste Organismo efectlie. Por ello éste Tribunal, siempre planifica,
desarrolia e implementa sistemas informaticas en pos y beneficio de los Partidos
Politicos, Frentes y/o Alianzas en les procesos eleccionarios, respondiendo a los
principios de ceteridad y seguridad elecioral. Por wdo elio, el Tribunal Electoral de la
Provincia de Misiones, RESUELVE: PRIMERO: APROBAR ¢] nuevo Manual de
uso del Sistema Web de Lemas y Sublemas, con las actualizaciones diddcticas
introducidas en el presente Acuerdo, formando parte como Anexo I del presente Acta,
SEGUNDO: APROBAR el nuevo Madule de gestibn de carga de Candidaturas
Provinciales v el Manual de uso de Sistema Web de Candidaturas Provinciales
formando parte como Anexo 11 del presente Acta. TERCEROQ: AGREGUESE copia
del presente Acuerdo v sus respectivos Anexos, en los autos caratulados: “Expie. N°
11972014~ Tribunal Electoral de la Provincia de Misiones. 5/ Digitalizacion del
Procedimiento  Electoral-  Implementacion Art. 177 Ley XI-N°.6". CUARTO:
REGISTRESE, NOTTFIQULESE. - -mmmm o mm e m o e e e

~CL FEMENING: El Articulo 37 de MNuestra Constitucion MNacional establece:

“Esta Constitucion garantiza el pleno ejercicio de los derechos politicos, con arveglo
al principic de soberania popular y de las leyes gue se dicten en consecuencia. La

iguatdad real de oportunidades emtre varones y mujeres para el acceso « cargos,
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respectivamente.  EL. TRIBUNAL ELECTORAL DE LA PROVINCIA DE
MISIONES. RESUELVE: PRIMER(}: DETERMINAR ¢l cumplimiente del Cupuo
Femenino del 30% en la lista de candidatos a diputados provinciales, concejales y
convencionales constiluyentes municipales, tanto en titulares como en suplentes, de
conformidad a lo que se expresa a continuacion: En Lista de tres (3) Candidatas, el
30% corresponde a una (1) mujer, la cual debe estar ubicada, minimamente en el 2do.
lugar; em la Lista de cuatro (4) candidatos, ¢] 30% corresponde a dos (2) mujeres en
cualquier posicidn. En ta lista de siete (7) candidatos, el 30 % corresponde a tres (3)
mujeres, fas cuales deben estar ubicadas indiscutiblemente, una (1) dentro de los tres
{(3) primeros puestos v las dos (2) restantes en cualquier posicion. En la lista veinte
(20) Candidatos: el 30% corresponden 2 seis (6) mujeres, cuva ubicacion
ninimamente es de upa mujer por cada tercio -8sto equivale a una entre las 3
primeras ¥ asi sucesivamente de tres en tres - lo cual no implica que pudiera cada
partido o frente ubicarla en una mejor posicion, que la que se cxige minimamente. En
todos los cosos el sistema de gestion electaral Wel, -tanto Provinciol como Municipal-
corrobora el cumplimiento de fo dispuesto en el presente Acuerdo. SEGUNDO;
NOTIFIQUESE a los Partidos Politicos y/o frentes y/o Alianzas paricipantes en el
presente Proceso Electoral.. TERCERO: PUBLIQUESE en el Eoletin Oficiai par el
terming  de wun  dia y en la  pagina  weh  olicial,.  CUARTO:
REGISTRESE.NOTIFIQUESE .---=—r---rmmmm oo

HL-DOMICILIO ELECTRONICO CONSTITUIDG- DOMICILIO I EGAL DEL
LEMA: Que, en razin de lo resueito oportunamente por éste Tribunal por Actas
Acuerdo No.941 v 950 del 2016 |, higase saber a todos los Partidos Politicos  yio
Frentes v/o Alianzas , la plema vigencia del Sistema de MNotilicaciones electrdnicas al
que deberdn ajustarse. Que, sin perjuicios de ello  éste Tribunal entiende oportuno
recordar a los senores apoderados de los Partidos Politicas y/o Frentes o Alianzas que
han de participar en los proximos comicics a celebrarse el dia 22 de Octubre del
cotriente ano, deberian tener domicilio legal constituido © & constiluir en todo lo
referente al proceso electoral en marcha, deben serlo en el radio de notificacién
determinado por Acta Acverdo N°748/07. Chie, vale cilar a sus fines, antecedentes de
disposiciones dictadas por éste Trihunal y aplicado en los Comicios Generales v en los

Legislativos de los aidos 2007, 2009, 2011, 2013 y 2015, respectivamente. Todas ellas B
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1. OBJETO

Establecer la metodologia que se aplica para la gestion de Lemas y Sublemas en
la web.

2. ALCANCE

El procedimierto aqui descrito alcanza a las actividades de :
- Consulta de |la informacion del Lema.

- Alta de Usuarios al Sistema Web de Lemas y Sublemas.
— Alta de los Sublemas que pernenecen al Lema.

- Lista de Candidatos de Lemas.

- Lista de Candidatos de Sublemas.

3. DEFINICIONES f ABREVIATURAS

TEPM: Abreviatura de "Tribunal Electoral de la Provincia de
[Misionas”,

Sisterma Web de Lemas[Nombre del Sistema Web para la gestion de las

v Sublemas: Subiemas relacicnados a un Lema.

v Usuario-Apoderado”:  |[Denominacién con que se designa a los Apoderados
del Lema con Usuario autorizado para operar en el

sistema.
“Usliario-Comin™; Creado por el “Usuario-Apoderado”. Autorizado para
o operar en el sistema.
Usuario: Denominacion genérica con que se designa &
“Usuario-Apoderado” y “Usuario-Comun”

indistintamente,

4. DESARROLLD
intraduccion

Después de inscribir los partidos o frentes para participar en las elecciones
vigentes, se inscriben los lemas y sus apoderados. A cada uno de los tres
apoderados posibles se les crea un usuaric y una clave para la carga por medio
de la web {Sistema de Lemas y Sublemas Web).

El Sistema de Lemas y Sublemas Web permite a los apoderados de Lema:
1.Dar de alta Los sublemas, cargar la Junta promotara y Avalas.
2. Cargar los candidatos de las Listas de Candidatos de Sublemas.

SECAETARIA
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3. Dar de alta y Cargar los candidatos de las Listas de Candidatos de Lemas.
4, Dar de alta Usuarngs para apayo en &l proceso de carga.

Para cada una de estas etapas se debe imprimir el formulario necesario para ser
presentado por Mesa de Entradas del TEFM, en base a los vencimientos
publicades oportunamente en el Cronograma Electoral.

Las Lista de Candidaios de Lemas o Sublemas pueden contener cargos a:
+  |niendente,
+  Vice-Intendente,
«  Concejales,
» Defensores del Puehlo vo
«  Convencionales Constituyentes.

Para cargar la Lista de Candidatos, €l Lema debe estar Habilitado ante el
Tribunal Electoral.
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1- DATOS DEL LEMA
Esta pantalla permite ver la informacion general que se tiene en el sistema con
respecto al lema al cual pertenece. Los datos son:

Nombre del Usuario: Usuario Logueado.

Nombre del Partido o FrentelAlianza (si se trata de un Frente o Alianza
aparecera el detalle de los partidos que lo conforman).

Ratos del Lema:

Fecha

Expediente

Naombre del Lema

Categoria: Provincial o Municipal. Indica la categoria de participacion del Lema
la cual le habilita a presentar candidatos municipales o provinciales.

Domicilios {legal ¥ real): el domicilio lega! y Unico corresponde al domicilio de
noitificacion luego pusden existir declarados otros domicilios identificados como

reales.

Apoderados: datos del representante legal del partido o frente ante el
TEPM.

Dokis CeRlterales
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Ejemplo de Pantalla de Datos del Lema
2- NUEVO USUARIO

El “Usuario-Apoderade” gue accede al sistermna puede realizar la carga de hasta
diez (10} "usuarios comunes”, los cuales van a tener acceso a la carga de
< Sublemas y a la infarmacidon asociada a esta gperatoria, como ser los avales

necesanos para conformar los mismos.
A0 GISELR HENDRE
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En esta pantalla se dan de alta a un nuevo usuario, donde el DNy la clave seran
los datos necesarios para el posterior acceso al sisterna. Aquellos datos
marcados con asterisco (*) son abligatorios. Los datos a ser ingrésados son:
Sexo (obligatorio). se debera seleccionar “F* como femenino o “M" como
masculing.

Documento {obligatorio): namerc de documento identificador de la persona,
este dato sera el que se tendra en cuenta para habilitar el ingreso como usuario
del sisterma.

Tipo de Documento{obligatorio): tipc de documentoc asociado al numero
ingresade, DNI/CI/LE, etc...

Nombre (ebligatorio}: nombre completo de la persona.

Apelhdo{cbligatoric}l: apellido o apellidos (en el casc de ser un apellido
COmMpuesto)

Password {obligatorio): Contrasefia para el ingreso al sistema, la cual se
deberd ingresar dos veces para confirmacion.

Los siguientes datos no son obligatorios y corresponden a los datos del
documento y el sexo ingresado en caso de gque Jos mismoes se encuentren
registrados en el padrén.

Fecha de Nacimiento: dia mes ano en el formato dd/mm/aaaa.

Domicilio: domicilio que se encuentra registrado en el padron.

Seccidn: seccidn correspondiente al domicilio que se encuentra registrade en e
padron.

Circuito: circuitc segin el domicilio que se encuentra registrado en el padran.
Profesidn: profesidn gue se encuentra registrada en el padron.

[ LA
M il BT L b v B co Dd i, Sk DLCCMUEGRR - - 1o v
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3- LISTADO DE USUARIO

En esta pantalla se puede ver un listado de los usuarios cargados en el sistema
nor el apoderado se ven datos resumidos como ser:

Apellide, Nombre, tipo de documento y numero de documento.

En las opciones que se observan a la derecha del listado el apoderado puede:
agregar un nuevo usuario haciendo clic en la opcidon nuevo en la esguina
superior derecha de Ia tabla, medificar los datos de un usuario haciendo clic en el

Pagina 6 de 15
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icong de edicién, o eliminar un usvaric haciendo clic en el icano de borrado
(ambos iconos ubicados en el extremo derecho de la tabla).

4- NUEVO SUBLEMA

En esta pantalla ingresan los datos correspondientes al Subiema como ser
nombre, municipio, teléfono y correo electronico. El domicifio legal del
sublema y de notificacion sera el def lema al cuaf pertenece, por esto el
mismo £5 asignado automaticamente como el domicilio del Subiema.
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Al hacer hacer cfic en el boton guardar se graban los datos y habilitan para la
carga los restantes, como se observa en la pantalla a continuacion.
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Ejemplo de Pantalla de Sublema
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Aclaracidn:
Los integrantes de [a junta promotora deberan ser como minimo 10 y como
maximo 30 personas.

Los avales deberan ser coma minimo el 2% (el sistema indicara la cantidad) de
los afiliados del partido/frente registrados en el municipio en el cual se presenta
el sublema en cuestion.

En el caso de ser necesario eliminar algun dato, os (nicos auterizados a realizar
esta aperacion serén Ios Usuario-Apoderado ¢ el Usuaric-Comun que cargd el
dato.

Al final de la pantalla estan las opciones de imprimir el listado de junta promotora
y avales cargados al sistema, con la simple finalidad de facilitar el control por
parte de los usuarios del sistema. Estos listados no forman parte de la
documentacion que debe ser presentada por la mesa de entrada del TEPM y no
son validos para ningln tramite.

Luego de finalizada la carga, impnmir la “solicitud de inscripcion como Sublema”,
se deben completar los datos en la planilla de soficitud impresa, a mano.

Este comprobante se denomina "Formulario de Inscripcion como Sublema” y es
2l que debe ser presentado por mesa de entrada en el TEPM junto con &l acta de
conformacion del sublema y laflas planilla‘s de avales previamente firmadas por
Sus integranies.

5 LISTADO DE SUBLEMAS
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En esta pantalia se pueden ver todos los Sublemas asociados al Lema. En las
opciones a la derecha de la tabla se podrén editar o borrar estos datos {solo
habifitado para el apoderado del lema o el usuario comun que haya cargado los
datos).

6- LISTA COMPLETA

Se considera lista completa a aguella gue contenga todas las categorias
municipales en juego (Intendenta, concejales, convencionales constituyentes,
defensor del pueblo en su caso).

Las candidaturas se pueden ofrecer tanto por el Lema como por el Sublema.

7- LISTADO DE LISTAS DE CANDIDATOS DE SUBLEMAS

En esta pantalla se realiza la carga de candidatos a un Sublema determinado.
Para ello, la lista deie haber sido creada previamente en el TEPM al momento
de registrar al Sublema como habilitado {Con Resolucidn que Aprueba al
Sublema como tal).

El listado de Listas de candidatos es similar al listade de sublemas puesto gue
las listas tienen la misma denominacion que los sublemas. Permite realizar
isguedas por nombre y filtrar por afgln municipio en particular.

Cabe aclarar que si una lista de sublema no aparece en el listado es porque
el sublema no se encuentra en estado Habilitado.

Para editar |z lista hacer ¢lic en la imagen de anotador en el extremo derecho de
ta tabla.

Para agregar candidatos a un Sublema se debe hacer clic en la imagen de
anotador en el extremg derecho de la tabla . Una vez hecho esto se mostrara la
siguiente pantalia.
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8- CARGAR NUEVO CANDIDATO

Para cargar un nueve candidato hacer clic en la opcién Nuevo ubicada en la
esguina superior derecha de [a tabla, donde aparecera la siguiente pantalla:

Pigina 12 de 15
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Una vez seleccionado el Municipio, hacer clic en el botdn Agregar para crear la
lista. Un mensaje "Lista de Candidatos de LEMA Creada” confirmara que la lista
fue correctamente creada y la misma aparecera en el listado de listas de
candidatos del Lema.

Para agregar los candidatos a la lista hacer clic en la imagen de anotador que
aparece en el extremo derecho de cada lista. Una vez seleccionado se mastrara
una pantalla can los candidatos cargados en esa lista.

Para agregar un nueve candidato hacer clic en la opcion Nuevo y se mostrara
una pantalla igual a la de la carga de los candidatos del Sublema, en la cuai se
ingresa el DM, sexo y cargo para el cual se postula.

5. REGISTROS
Nombre del [Responsable |Responsable de Tiempo de  |[Formatode |[Disposicién
registra de emision  conservacién  [conservacién |conservacion.
Sistema Web |Apoderado del Reglamentacian
Formulario [de Lemasy |Lema. Hasta su N
fe Solicitud [Sublemas presentacion
e luega de enliempoy  |Impreso
Inscripcion  [finalizada la orma en gl
del Sublerna |carga de los TEFK
avales

6. TABLA DE CONTROL DE CAMBIOS

Revision [Fecha de vigencia |Descripcion del cambio realizado en el
documento
00 02/04/2011 S crea gl documento.
01 07/08/2015 Redefinicion del procedimiento.
02 25/07/2017 [Redefinicién del procedimiento.
7. ANEXOS
* No Aplica
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1. OBJETO
Establecer ta metodologia que se aplica para la gestion de Candidaturas
Provinciales
2, ALCANCE

El procedimiento aqui descrito alcanza a las actividades de :
—  {Consulta de {a informacidn del Partido.
— Lista de Candidatos Provinciales.

3. DEFINICIONES { ABREVIATURAS

TEFM: Pbreviatura de “Tribunal Electoral de la Provincia de
Mistones”.

Sisterma Web de [Nombre del Sistema Web para la gestion de los

Candidaturas Sublemas relacionados a un Lema.

Provinciales:

“Usuario-Apoderado™  [Denominacion con que se designa a los Apoderados
del Partido o Frente en Elecciones con Usuario
autorizado para operar en el sistema (misg usuario y
contrasena due e Sistema de Notificaciones).

Usuarno: Denominacion genérica ¢on que se designa a
"Usuaric-Apoderado” o Apoderado del Partido en

Elecciones de manera indistinta.

4. DESARROLLQ
mtroducsion

Después de inscribir los partidos o frentes para participar en las elecciones
vigentes, es posible crear la Lista de Candidatos Provinciales.

El Sistema de Candidaturas Provinciales permite al Usuario:
1. Consultar los datos del Partido o Frente.
2.Dar de alta y Cargar los candidatos de las Listas de Candidatos a cargos
Provinciales.

Para formalizar la presentacion de la lista de Candidatos Provinciales se debe
imprimir el formulario necesario para ser presentado por Mesa de Entradas del
TEPM, en base a los vencimientos publicados oportunamente en gl Cronograma
Electoral.

Pagina i de 7
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Las Lista de Candidatas Provinciales pueden contener cargos a;
» Gobernador.

«  Vice-Gobernador.
«  [iputados Titulares,
«  [iputadaos Suplentes.

Para cargar la Lista de Candidatos, el RPartido debe estar Habilitado ante el
Tribunal Electoral.
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Menit de Opciones

Cuando el apoderado ingrese al sistema se puede ver &l siguiente mend de
gpciones:
Dalos Porido/Frenle Candldatos Provinciales Sesion

1. Datos Partido/Frente:

1.1. Partido/Frente: en esta opcidn se pueden ver los datos del Partide

0 Frente. Para mayor detalle ver 1- DATOS DEL PARTIDOYFRENTE.
2. Candidatos Provinciales:

2.1. Listado Candidatos Provinciales: se puede ver y editar la lista de
Candidatos Provinciales cargados. Para mayor detalle ver 6- LISTA DE
CANDIDATOS PROVINCIALES.

3. Sesion:

3.1. Manual: permite el accesc al Manual de! Sistema Web de
Candidaturas Provinciales.

3.2. Cambio de Contrasefias: permite modificar la contrasefia de
acceso actual Tengr en cuenta gue es la misma para €l sistema de
Motificaciones vy los cambios impactaran en ambos sistemas.

3.3.  Inicio: permite vobvar a la Panialla de Inicic.

3.4.  Salir: en esta opcidn se puede salir de [a sesion actual.

1- DATOS DEL PARTIDO/FRENTE

Esta pantalla permite ver la informacidn general que se tiene en el sistema con
respecto al Partido al cual pertenece. Los datos son:

Mombre del Partido o FrentelAlianza (si se trata de un Frente o Alianza
aparecerd el detalle de los partides que lo conformany).

Datos del PartidofFrente:

Numero: Asignado al Partido o Frente.

Nombre: Definido ante la presentacion realizada por el Partido ¢ Frente y
registradc en el TEPM.

Siglas: Si las tuviere definidas por el Partido o Frente y segin conste en
registros del TEPM.

Expediente: de inscripcion vy registrade del Partido o Frente a las Elecciones
ante et TERPM.

Categoria; Provincial. Indica la categoria de participacion del Partido o Frente ia
cual le habilita a presentar candidatos provinciales.

Telefono, Email, Sitio Web: segin conste en datos registrados por el Partido o
Frente ante el TEPM.

Estados; historial de la evolucion de los estados del Partido o Frente ante el
TEPM. Donde se define: Fecha de Actualizacion del Estado, Estado en el gue se
encuentra, Activo (sifno) defino cual es el estado actual.

Domicilios (legal y real}: el domicilio legal y Unico corresponde al domicilio de
notificacién luego puede existir declarado oiro domicilio identificado como real.
Autoridades Partidarias Activas: datos de |las Autoridadas Partidarias definidas
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ante el TEPM,
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2- CANDIDATOS PROVINCIALES

En esta pantalla se realiza la carga de candidatos Provinciales.

Cabe aclarar que al ingresar al Listado de Candidatos Provinciales la
primera vez, genera un aviso de que se crea la Lista de Candidatos vacia
{sin ninglin candidato), para ello el Partido o Frente debera estar Habilitado,
Para editar la lista hacer ¢lic en la imagen de anotador en el extremo derecho de
la tabla.

Para agregar candidatos se debe hacer clic en la imagen de anotador en el
extremo derecho de fa tabla. Una vez hecho esto se mostrara la siguiente
pantalta.

b e pmdem e I
Aot 41 MM S T ek e wed Wan TR AT
Fary ot i, Yengurrda Pamin
cm g

e " . -- - P e . . -

LRt rusmre b wa e e e e

3- CARGAR NUEVO CANDIDATO

Para cargar un nuevo candidato hacer clic en la opcién Nuevo ubicada en |a
esquina superior derecha de la tabla, donde aparecera la siguiente pantalla:

" \PM A GISELA HENDATE
SE.CFET;-H.I.&
ibunah Eitclms} de 12 N
Provincia de Misiomes Pagma e
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Agregar candidatos

Sexar, i- |

-

Nra documenta:
Cargn: [Seleccione Cargo] v

Apada:

Orden:

Tipo doeumenta:

Apslido:

Mombre:

Domicilia:

Circuito:

Secrion;

Profesion:

Fecha nacimienta:

Agregar Cerrar

Al ingresar el sexo y el namero de documento el sistema busca los demas
datos en et padrén, debiendo el usuario Onicamente ingresar el cargo, apodo y
confirmar los datos haciendo clic en el boton "Agregai”.

Aparecera un mensaje por cada requisito no valido para los candidatos
propuestos, por ejemplo (lugar de residencia, cupo femenino, cantidad de cargos
electivos a ser cubiertos, limite de edad vy candidatos duplicados en esta U otras
listas). Ademés, cabe aclarar que el sisterna no permite seleccionar el orden,
éste se autoincrementa de manera correlativa; en caso de borrar algon candidato
dentro de [a lista, el sistema permite agregar un candidato en el orden pendiente.
Finalmente, si s¢ ha cargado correctamente aparecerd un mensaje confirmando
la gperacion y se agregara al listado de candidatos.
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4- REGISTROS

Nombre del [Respansakle Responsable de [Tiempo de Formato de  (Disposicién
reqistro de emisidn  [conservacidén  |conservacion [conservacion

Formulario  [Sistema Web Apoderado del Feglamentacion
de Sglicitud  |de Particlo en Hastasu |  [....

de Candidaturas [Elecriones. presentacion

Inscripcign  [Provincizles en tiempoy  [Impreso

de Lista de forma en el

Candidatos TEPM

Provinciales

5- TABLA DE CONTROL DE CAMBIOS

Revisidn [Fecha de vigencia |[Descripcion del cambio realizado en el
documento

01 25/07/2017 Se crea el documento.

5. ANEXOS

Mo Aplica
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