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3.Dar de alta y Cargar los candidatos de las Listas de Candidatos de Lemas.
4.Dar de alta Usuarios para apoyo en el proceso de carga.

Para cada una de estas etapas se debe imprimir el formulario necesario para ser
presentado por Mesa de Entradas del TEPM, en base a los vencimientos

publicados oportunamente en el Cronograma Electoral.

Las Lista de Candidatos de Lemas o Sublemas pueden contener cargos a:

* Intendente,

* Vice-Intendente,

« Concejales,

» Defensores del Pueblo y/o

« Convencionales Constituyentes.

Para cargar la Lista de Candidatos, el Lema debe estar Habilitado ante el

Tribunal Electoral.
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1- DATOS DEL LEMA

Esta pantalla permite ver la informacién general que se tiene en el sistema con
respecto al lema al cual pertenece. Los datos son:

Nombre del Usuario: Usuario Logueado.

Nombre del Partido o Frente/Alianza (si se trata de un Frente o Alianza
aparecera el detalle de los partidos que lo conforman).

Datos del Lema:

Fecha

Expediente

Nombre del Lema

Categoria: Provincial o Municipal. Indica la categoria de participacion del Lema
la cual le habilita a presentar candidatos municipales o provinciales.

Domicilios (legal y real): el domicilio legal y Unico corresponde al domicilio de
notificacion luego pueden existir declarados otros domicilios identificados como

reales.
Apoderados: datos del representante legal del partido o frente ante el
TEPM.
Lemas SubLemas Usuarios  Seston
USUARID: PEREZ JURH
Datos Generales
Frente/Allanza: FRENTE MODELC 1
Dans de Partidos que Conforman el Frente / &anza
o o i ) ) ) ) Total da Ragistros: 12
g & Nmare da Paride 5 L pirtide hh : Categoria/ Muhleipld ;
I PARTIOD 1 PROVINCIAL
i FARTIOD 2 PROVIICIAL
Lema: FRENTE MODELO 1
Datos dél Lema
o . . Total dsPegiros. 1 ) )
Fetha Expedients Hofmbre : Catetjoria/ Minieipio
130472011 . 1 o i Frante Modelo | B . | Provinctal
Domicios
. ’ . Total da Regutros: | .
3 : Tipa de'Donifsilia. - : : ;. L S Huntare’ Munieiplo
Legal Eetie 1111 Fosadas
Apaderadoz
L Total de Fegistros: 2
i Fecha e Haklmigrito L Apeliide ™’ Hambre e # Tipo du Doeimanty . Huirs'de Documeiito
2801171965 FEREZ VAN EHm [t1222333
b1v197E RODRIGUEZ %ARLOS EHD (1223555

Cerrar

Ejemplo de Pantalla de Datos del Lema
2- NUEVO USUARIO

El “Usuario-Apoderado” que accede al sistema puede realizar la carga de hasta
diez (10) “usuarios comunes”, los cuales van a tener acceso a la carga de
Sublemas y a la informacion asociada a esta operatoria, como ser los avales

<
W necesarios para conformar los mismos.
2] TBMA GISELA HENDRIE
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En esta pantalla se dan de alta a un nuevo usuario, donde el DNy la clave seran
los datos necesarios para el posterior acceso al sistema. Aquellos datos
marcados con asterisco (*) son obligatorios. Los datos a ser ingresados son:
Sexo (obligatorio): se debera seleccionar “F’ como femenino o “M” como
masculino.

Documento (obligatorio): nimero de documento identificador de la persona,
este dato sera el que se tendra en cuenta para habilitar el ingreso como usuario
del sistema.

Tipo de Documento(obligatorio): tipo de documento asociado al numero
ingresado, DNI/CI/LE, etc...

Nombre (obligatorio): nombre completo de la persona.

Apellido(obligatorio): apellido o apellidos (en el caso de ser un apellido
compuesto)

Password (obligatorio): Contrasefia para el ingreso al sistema, la cual se
debera ingresar dos veces para confirmacion.

Los siguientes datos no son obligatorios y corresponden a los datos del
documento y el sexo ingresado en caso de que los mismos se encuentren
registrados en el padrén.

Fecha de Nacimiento: dia mes afio en el formato dd/mm/aaaa.

Domicilio: domicilio que se encuentra registrado en el padron.

Secciodn: seccién correspondiente al domicilio que se encuentra registrado en el
padron.

Circuito: circuito segln el domicilio que se encuentra registrado en el padron.
Profesion: profesién que se encuentra registrada en el padron.

Lemss  Sublemas Usianza  Sestsn
@iz o {Ususrio partidos@ elestoralmisiones.gov.ar | Bsse do Datzs temp | Sector ELECCIOHES Qo g ontena

Administracion de usuarios

“Faptn e Passacrd [

Gusrdsr | Vower ]

3- LISTADO DE USUARIO

En esta pantalla se puede ver un listado de los usuarios cargados en el sistema
por el apoderado se ven datos resumidos como ser:

Apellido, Nombre, tipo de documento y numero de documento.

En las opciones que se observan a la derecha del listado el apoderado puede:
agregar un nuevo usuario haciendo clic en la opcién nuevo en la esquina
superior derecha de la tabla, modificar los datos de un usuario haciendo clic en el
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icono de edicion, o eliminar un usuario haciendo clic en el icono de borrado
(ambos iconos ubicados en el extremo derecho de la tabla).

4- NUEVO SUBLEMA

En esta pantalla ingresan los datos correspondientes al Sublema como ser
nombre, municipio, teléfono y correo electrénico. ElI domicilio legal del
sublema y de notificacion serd el del lema al cual pertenece, por esto el
mismo es asignado automaticamente como el domicilio del Sublema.

Leas  SubLemat  Ysuanes  Semsu

s ) Usany partidosceelectoratmisionss.gov.ar { Baso de Daeos temp | Sectar O rar e

Alta de SUBLEMA

Farda  f raote FRENTE PRUEBA 1 (FFAiICIAL)
Lo FREHTE PRUEBA 1 (FR7Iv1ICIAL)
ki ) SR EMA |

Far 20042011

Bhurse 112 darsda parteica of subema  [Salecdiore Munkipo) .

Domicillos de) SUBLEMA Conertizdy

cae [“Byagucho

Farn [ 1745

2 Posadas

Cochgs Peatst | 3300

Garat Cerrar

Al hacer hacer clic en el botdon guardar se graban los datos y habilitan para la
carga los restantes, como se observa en la pantalla a continuacion.

Lemas  Sublimas  Usuarts  Seston

Administracién de SUBLEMA - USUARIO ACTIVO: FORI

MARIELA CELESTE

SubleRW: G em

DATOS DEL SUBLEMA
LT LA Ml e A IR AN SRR Expadiority
Lema Ejemplo Pasedas 20150731 123 e

APODERADOS
Apoderados caigados: 1 de 4 Iatan: 3
Total de Registos. 1

TUUWARELACELESTE

i i oM
BERD) 145165

FORNES MAREELA CELESTE

JUNTA PROMOTORA
Sty At Casaa Mon

Promotora cas gados: 0 de 10 como minimo, No Vaidos: 0 fatarr: 10

Total de Reqstras 0
Tipo Dac. Humero Dogymento

Apeltidy Hombra: Domkclia Carga Msg Sistema
No 5e enconlraron registios
AVALES
St Arckain, Couga Manu)
Avains cargados: 0, Necesario 1, Navalidos: 0 fahan: 1
Tolal do Registos. 0
T Dide: Wimsto Dotuinento pelilo

No $8 encontaron rERisos e X

Nombie Domicito Caigd Hsg Sistes

Sofidtud isaipcion Cormo Sublema ] Jprimic avales | tmprimwr Junta Promatora l Cancelsr |

Ejemplo de Pantalla de Sublema
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Lemas  Sublemas Ususnes  Seston

DATOS DEL SUBLEMA
Lema fechaata i heletang: : il PR Lewa. Expedierte

i SUMOMA L i L Mulelple R
SuBlEMAl temajarsio Posadis 20155731 123

APODERADOS
Aposeraos caryados: 1 de 4 takan: 3
Tolal de Reglstros
Tpo Doe, ‘Numeto Documgnis: Apelido: ; . Rormbre: - g Domicifg. - Gugt
Dh 24509975 ’ FORNES MARIELA CELESTE ALBERDI 165165 FORNES MARELA CELESTE
JUNTA PROMOTORA
Subir Athig Carga Manya,
Promotora cargades: § de 10 como minlmo, No Validos: § fakan: 10
Tolal de Registoy &

TipaBot. - Nusero Documento s Apifda: o Homie i S Do R : Hsg Shferna
Di 31614324 SICARDI [DANTERENE CH 43ED 23DTO 13 FORNES HARIELA CELESTE Mo esia atliada a estz partidorente
DIHEA 2397756 ALMENAR MIGUEL ANGEL ALBERDI6%0 ¥ LACELESTE :

DNIEA | BSOMILS BANQUERQ CARLOSEZRQUIEL  NCASTRO7Z2 . FORNESMARELACELESTE laparsmacations etgmugenelmuicio L
Brea T TEREIE T T T ANTONG SHAR MARTH ~ CAIBDAYIES . FORNESMARIELACELESTE
ORHEA 35751006 RAHBO 7 AUCERRGUEL RIVADAYIA 2276 DTOB FORRESMARIELACELESTE
DNHEB 26769708 CEGG ‘CARLOS CESAR BOLIVAR 1230 28 FO ACELESTE
AVALES
Gt et {amgaiarua’
Avales cargados: 0, Necesailo 1, Novakidos: § fakan: 1
Total e Registos: &
pa Do - i Numero e AR e e B i o M SR
No se encontiaron regisiros
- r

Aclaracion:

N

Los integrantes de la junta promotora deberan ser como minimo 10 y como
maximo 30 personas.

Los avales deberan ser como minimo el 2% (el sistema indicara la cantidad) de
los afiliados del partido/frente registrados en el municipio en el cual se presenta
el sublema en cuestion.

En el caso de ser necesario eliminar algin dato, los Gnicos autorizados a realizar
esta operacion seran los Usuario-Apoderado o el Usuario-Comun que cargo el
dato.

Al final de la pantalla estan las opciones de imprimir el listado de junta promotora
y avales cargados al sistema, con la simple finalidad de facilitar el control por
parte de los usuarios del sistema. Estos listados no forman parte de la
documentacion que debe ser presentada por la mesa de entrada del TEPM y no
son validos para ningun tramite.

Luego de finalizada la carga, imprimir la “solicitud de inscripcién como Sublema”,
se deben completar los datos en la planilla de solicitud impresa, a mano.

Este comprobante se denomina “Formulario de Inscripcién como Sublema” y es
el que debe ser presentado por mesa de entrada en el TEPM junto con el acta de
conformacion del sublema y la/las planilla/s de avales previamente firmadas por
Sus integrantes.

5- LISTADO DE SUBLEMAS

Lemaz  SubLemas  Uviansd  Ssmon

G2 1 Usuans partidoselectoraimisiones.gov.ar | Base do Datos temp | Secter &y s

Blsqueda de SUB LEMAS

Buscar | Cencelar | imprirk Laliste de Subtemas |

nires
“t1ied 1R

rdgllld 11 ue 1o
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En esta pantalla se pueden ver todos los Sublemas asociados al Lema. En las
opciones a la derecha de la tabla se podran editar o borrar estos datos (solo
habilitado para el apoderado del lema o el usuario comun que haya cargado los
datos).

6- LISTA COMPLETA

Se considera lista completa a aquella que contenga todas las categorias
municipales en juego (Intendente, concejales, convencionales constituyentes,
defensor del pueblo en su caso).

Las candidaturas se pueden ofrecer tanto por el Lema como por el Sublema.

7- LISTADO DE LISTAS DE CANDIDATOS DE SUBLEMAS

En esta pantalla se realiza la carga de candidatos a un Sublema determinado.
Para ello, la lista debe haber sido creada previamente en el TEPM al momento
de registrar al Sublema como habilitado (Con Resolucion que Aprueba al
Sublema como tal).

El listado de Listas de candidatos es similar al listado de sublemas puesto que
las listas tienen la misma denominacién que los sublemas. Permite realizar
busquedas por nombre y filtrar por algin municipio en particular.

Cabe aclarar que si una lista de sublema no aparece en el listado es porque
el sublema no se encuentra en estado Habilitado.

Para editar la lista hacer clic en la imagen de anotador en el extremo derecho de
la tabla.

Para agregar candidatos a un Sublema se debe hacer clic en la imagen de
anotador en el extremo derecho de la tabla . Una vez hecho esto se mostrara la
siguiente pantalla.

Lemts  Suldeas Usaarnies  Sesioo

Administracion de istas de SUBLEMA - USU,

Lema: PARTIDO NUEVO - Sublema: LEMA 1
Municiplo: Posadas

Candidatos
Total g Regiswos 2

Cangs £ L L3 Bpeistichomt
Cocep Tisiar {1 F DNHEA- 5555555 FERRERA MARQUEZ LUCIA FEREZ VAN X
Conceyal Supienta 11} M DHIEA- 6656686 AGURRE CESAR GUSTAMD X PEREZ-UAN x

Soficitu ,...an’dgbum‘ 2 kvany‘resen’lal‘elmmt Cerrac

8- CARGAR NUEVO CANDIDATO

Para cargar un nuevo candidato hacer clic en la opcién Nuevo ubicada en la
esquina superior derecha de la tabla, donde aparecera la siguiente pantalla:
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Las caracteristicas del archivo que contiene la foto son: foto color tipo

carnet con fondo blanco, resolucion de B00Ox600 pixeles y formato JPG o

PNG

Cnanrn va se ha suhido una foto, en la columna Foto el enlace cambia de
a , ¥ si se hace clic en el mismo, se puede verificar que la

TOI0 Sea la correcta o, en su defecto, cambiarla.

Luego de finalizada la carga, imprimir la “solicitud de inscripcion de Lista de
Candidatos ”, se deben completar los datos en la planilla de solicitud impresa, a
mano.

Este comprobante se denomina “Formulario de Lista de Candidatos a Cargos
Municipales de Sublema” y es el que debe ser presentado por mesa de entrada
en el TEPM junto con la lista de candidatos firmada por todos los integrantes y la
fotocopia de DNI de los mismos.

9- LISTADO DE LISTA DE CANDIDATOS DE LEMAS

Para poder cargar las Listas de Candidatos de Lema, primero debe pasar el
“Vencimiento para Registro de Listas de Candidatos de Sublemas”, luego de esa
fecha se habilitara en el mend Lemas la opcidn “Listado de Listas de
Candidatos”.

En esta pantalla se puede ver un listado de las listas de candidatos del Lema.

sl ulems cvlit: o kb

Administracidn de Lista de Candidatos de Lemas

¢ Gl taoeLends

Letis

Creacion de una nueva lista de candidatos de Lema

Se podra dar de alta una lista de candidatos de Lema en los municipios donde no
se hayan dado de alta listas de candidatos de Sublemas.

Para crear una nueva lista de candidatos se debe hacer clic en la opcion Nuevo
ubicada en Ja esquina superior derecha de la tabla correspondiente donde
aparecerd la siguiente pantalia, en la cual se debe seleccionar el municipio sobre
el cual se creara la lista de candidatos.
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Tetms  Sublamas  tawarisk  Swesion

Admimstracion de listas de candidatos ds LEMA - US!

Alta fista de candldatos de femas

Municip [Selecclone Mumciplo]

Agregar Cerrar

Una vez seleccionado el Municipio, hacer clic en el botén Agregar para crear la
lista. Un mensaje “Lista de Candidatos de LEMA Creada” confirmara que la lista
fue correctamente creada y la misma aparecerd en el listado de listas de
candidatos del Lema.

Para agregar los candidatos a la lista hacer clic en la imagen de anotador gque
aparece en el extremo derecho de cada lista. Una vez seleccionado se mostrara
una pantalla con los candidatos cargados en esa lista.

Para agregar un nuevo candidato hacer clic en la opcion Nuevo y se mostrara

una pantalla igual a la de la carga de los candidatos del Sublema, en la cual se
ingresa el DNI, sexo y cargo para el cual se postula.

5. REGISTROS

Nombre del Responsable |Responsable de [Tiempo de  |Formato de |Disposicion
registro de emision |conservacién [conservacion [conservacion
Sistema Web [Apoderado del Reglamentacion
Formulario [de Lemasy [Lema. Hastasu | |
de Solicitud |Sublemas presentacion
de iuego de en tiempoy  |Impreso
Inscripcién ffinalizada la forma en el
del Sublema [carga de los TEPM
avales

6. TABLA DE CONTROL DE CAMBIOS

Revisién

Fecha de vigencia

Descripcidon del cambio realizado en el
documento

00 02/04/2011 Se crea el documento.
01 07/08/2015 Redefinicion del procedimiento.
02 25/07/2017 Redefinicion del procedimiento.
7. ANEXOS

* No Aplica

IBMA GISELA WENDRIE
SECRETARIA
al Electoral de la

TNbun de Misiones

Provintin
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